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Podstawa prawna:

1.

10.

11.

Art. 98, 102, 112 i 172 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (tekst
jedn.: Dz. U.z 2024 r. poz. 737 ze zm.);

Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie osSwiaty (tekst jedn.: Dz.U. z 2024 r.
poz. 750 ze zm.);

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 roku r. w sprawie
oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy w szkotach publicznych
(tekst jedn.: Dz.U. z 2023 r. poz. 2572 ze zm.);

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie
zasad organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placéwkach (tekst jedn.: Dz.U. z 2023 r. poz. 1798);
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19 (Dz.U. z 2020 r. poz. 493 ze zm.);

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2024 r.
poz. 1530 ze zm.);

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. Przepisy wprowadzajgce ustawe o finansach
publicznych (Dz. U. z 2009 r. nr 157 poz. 1241 ze zm.);

Ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn.: Dz. U. z 2023 r. poz.
120 ze zm.);

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczestwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placdwkach (Dz. U. z 2020 r., poz. 1604 ze zm.);

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie
Swiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz. U. z 2023 r.,
poz. 1120 ze zm.);

Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 2 wrzesnia 2022 r. w sprawie
organizowania i prowadzenia zajeé z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na

odlegto$é¢ (Dz. U. z 2022 r., poz. 1903);
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12. Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 pazdziernika 2023 r. w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2023 r., poz. 2175 ze

zm.).
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Rozdziat 1
Postanowienia ogodlne
§1

1. Faber — Niepubliczna Szkota Policealna w Krakowie, zwana dalej ,Szkot3”, jest szkotg
policealng ksztatcagcg na podbudowie szkoty dajgcej wyksztatcenie srednie (réwniez
liceum profilowanego) w formie zaocznej.

2. Szkota wchodzi w sktad zespotu szkét o nazwie: Faber — Centrum Ksztatcenia
w Krakowie z siedzibg ul. Karmelicka 43a/2, 31-128 Krakéw.

3. Szkofa jest szkotg niepubliczng zgodnie z przepisami prawa oswiatowego.

4. Szkota ksztatci w cyklu 2 — letnim, 1,5 — rocznym oraz rocznym w zaleznosci od
programow nauczania dopuszczonych do uzytku szkolnego w publicznych szkotach
policealnych, ktére uwzgledniajg podstawe programowgq ksztatcenia w zawodach
okreslonych w klasyfikacji zawodéw szkolnictwa zawodowego.

5. Szkota ksztatci w zawodach:

1) Opiekun w domu pomocy spoteczne;j - symbol 341203;
2) Technik bezpieczenstwa i higieny pracy - symbol 325509;
3) Technik administracji - symbol 334306;
4) Technik ustug kosmetycznych - symbol 514207
5) Florysta - symbol 343203;
6) Opiekunka srodowiskowa - symbol 341204;
7) Technik archiwista - symbol 441403;
8) Technik optyk - symbol 325302;
9) Opiekun osoby starszej - symbol 341202;
10) Asystent osoby niepetnosprawne;j - symbol 341201.

6. Szkota ksztatci w ramach kwalifikacyjnych kurséw zawodowych wedtug programow

nauczania uwzgledniajgcych podstawe programowag w zawodach:

1) Technik administracji - symbol 334306;
2) Technik ustug kosmetycznych - symbol 514207,
3) Florysta - symbol 343203;
4) Opiekunka sSrodowiskowa - symbol 341204,
5) Technik archiwista - symbol 441403;
6) Technik optyk - symbol 325302.

FABER — Niepubliczna Szkota Policealna w Krakowie



7. Szkota ksztatci réwniez w ramach kwalifikacyjnych  kurséw zawodowych
w kwalifikacjach wyodrebnionych w zawodach w ramach branzy:

1) ekonomiczno —administracyjnej — EKA;

N

) elektroenergetycznej— ELE;

w

) fryzjersko - kosmetycznej — FRK;
4) mechanicznej — MEC;
5) mechaniki precyzyjnej — MEP;
6) motoryzacyjnej — MOT;
7) ogrodniczej — OGR;
8) pomocy spotecznej— SPO;
9) rolno— hodowlanej— ROL.
8. Ukonczenie nauki w Szkole uprawnia do przystgpienia do egzaminu zawodowego

potwierdzajgcego kwalifikacje w danym zawodzie.

§2

1. Siedzibg Szkoty i miejscem prowadzenia Sekretariatu jest Krakéw 31-128,
ul. Karmelicka 43a/2.

2. Miejscem prowadzenia zaje¢ dydaktycznych i praktycznych s3:

1) ul. Konarskiego 2, 30 — 049 Krakow;
2) ul. Dietla 70, 31 — 039 Krakow;

3) ul. Loretanska 16, 31-114 Krakdw;
4) ul. Olszanska 5H, 31 — 513 Krakow.

3. W uzasadnionych przypadkach zajecia edukacyjne i konsultacje oraz zajecia praktyczne
w ramach ksztatcenia zawodowego mogg by¢ prowadzone u pracodawcéw i na terenie
centréw ksztatcenia praktycznego, osrodkéw doksztatcania i doskonalenia
zawodowego, a takze w pracowniach specjalistycznych, na podstawie odrebnej umowy

zawarte] przez Szkote z dang jednostka.

§3
1. Osobg prowadzacg Szkote jest FABER CK Sp. z o.0. z siedzibg w Krakowie 31-128,
ul. Karmelicka 43 A/2, zarejestrowana w Krajowym Rejestrze Sgdowym pod

numerem 0000726427.
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2. Nadzér pedagogiczny nad Szkotg sprawuje Matopolski Kurator Oswiaty.

Rozdziat 2
Cele i zadania Szkoty
§4

1. Celem Szkoty jest dazenie do petnego i wszechstronnego rozwoju intelektualne;j,
psychicznej, spofecznej, estetycznej, moralnej i duchowej osobowosci Stuchacza
i przygotowanie go do petnienia okreslonej roli zawodowej w spoteczenstwie.

2. Szkofa realizuje zadania okreslone w ust. 1 w nastepujacy sposéb:

1) umozliwia zdobycie wiedzy i umiejetnosci niezbednych do uzyskania swiadectwa
ukonczenia Szkoty;

2) zapewnia realizacje podstawy programowej i ramowych planéw nauczania;

3) zapewnia prawidtowy przebieg procesu dydaktycznego.

3. Celem ksztatcenia w Szkole jest przygotowanie Stuchaczy do zycia w warunkach
wspotfczesnego swiata, wykonywania pracy zawodowej i aktywnego funkcjonowania
na zmieniajgcym sie rynku pracy.

4, Szkota wypetnia zadania opiekuncze, odpowiednie do wieku Stuchaczy i potrzeb
srodowiskowych z uwzglednieniem obowigzujgcych w Szkole ogdlnych przepiséw
bezpieczenstwa i higieny, w szczegdlnosci poprzez:

1) powierzenie kazdego oddziatu opiece wychowawczej jednemu z nauczycieli
uczacych w Szkole;
2) powierzenie jednemu nauczycielowi — w miare mozliwosci organizacyjnych —

prowadzenie danego oddziatu przez caty okres nauki.

Rozdziaf 3
Organy Szkoty
§5
Organami Szkoty s3a:
1) Dyrektor Szkoty;
2) Rada Pedagogiczna;

3) Rada Stuchaczy, jezeli zostanie powotana.
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§6

Dyrektor Szkoty powotywany i odwotywany jest przez osobe prowadzgcg Szkote.

Dyrektor Szkoty wypetnia zadania okreslone przepisami prawa oswiatowego w zakresie

dotyczgcym organizacji procesu dydaktycznego, petnienia nadzoru pedagogicznego i

przeprowadzania egzaminow, jak rowniez ponosi odpowiedzialnosc¢ za ich realizacje.

Na stanowisku Dyrektora Szkoty zatrudnia sie nauczyciela majacego odpowiednie

kwalifikacje.

Dyrektor Szkoty kieruje biezgcg dziatalnoscig dydaktyczng Szkoty.

Do obowigzkéw Dyrektora Szkoty nalezy w szczegélnosci:

1)
2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)

kierowanie dziatalnoscig Szkoty i reprezentowanie jej na zewnatrz;

opracowanie arkusza organizacyjnego Szkoty i harmonogramu zajec
dydaktycznych;

sprawowanie nadzoru pedagogicznego w stosunku do kadry pedagogicznej
Szkoty;

opiniowanie w sprawach zatrudniania i zwalniania nauczycieli;

ustalanie zakresu czynnosci dla nauczycieli na kazdy rok szkolny;

wiasciwa organizacja procesu dydaktycznego;

sprawowanie nadzoru nad prawidtowg realizacjg programéw nauczania;
zwotywanie i przewodniczenie Radzie Pedagogicznej;

realizacja uchwat Rady Pedagogicznej, podjetych w ramach jej kompetencji
stanowigcych lub wstrzymanie wykonania uchwat Rady Pedagogicznej
niezgodnych z przepisami prawa, o czym Dyrektor Szkoty niezwtocznie
powiadamia osobe prowadzacg szkote oraz organ sprawujgcy nadzor

pedagogiczny;

10) wtasciwa organizacja i przebieg egzamindw wewnetrznych przeprowadzanych

w Szkole oraz zewnetrznych we wspdtpracy z Okregowg Komisjg Egzaminacyjng;

11) sprawowanie opieki nad Stuchaczami;

12) sprawowanie nadzoru nad klasyfikacjg Stuchaczy;

13) dbanie o dyscypline pracy i bezpieczenstwo nauczycieli i Stuchaczy w czasie zaje¢;

14) sprawowanie nadzoru nad prawidtowym prowadzeniem dokumentac;ji przebiegu

nauczania;
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15) wspotdziatanie ze szkotami wyzszymi w organizacji praktyk pedagogicznych;
16) realizacja obowigzkdw zwigzanych ze sprawozdawczoscig Szkoty, w tym
dotyczgcego Systemu Informacji Oswiatowej;
17) wdrazanie  odpowiednich  $rodkdw  technicznych i  organizacyjnych,
zapewniajgcych zgodno$é przetwarzania danych osobowych przez Szkote zgodnie
z przepisami o ochronie danych osobowych;
18) wykonywanie innych zadan wynikajgcych z przepiséw szczegdlnych.
Dyrektor Szkoty wspédtpracuje z Radg Pedagogiczng i Wicedyrektorami Szkoty.
Dyrektor Szkoty moze, w drodze decyzji administracyjnej, skresli¢ Stuchacza z listy
Stuchaczy w przypadkach okres$lonych w Statucie Szkoty. Skreslenie nastepuje

na podstawie uchwaty Rady Pedagogiczne;j.

§7

W Szkole dziata Rada Pedagogiczna, ktdra jest kolegialnym organem w zakresie
realizacji statutowych zadan Szkoty dotyczgcych ksztatcenia, wychowania i opieki
nad Stuchaczami.

W sktad Rady Pedagogicznej wchodzg Dyrektor Szkoty oraz wszyscy zatrudnieni
nauczyciele.

W zebraniach Rady Pedagogicznej mogg réwniez braé udziat, z gtosem doradczym,
osoby zapraszane przez Dyrektora Szkoty za zgodg lub na wniosek Rady Pedagogicznej,
w tym przedstawiciele stowarzyszen i innych organizacji, ktérych celem statutowym
jest dziatalnos¢ wychowawcza lub rozszerzanie i wzbogacanie form dziatalnosci
dydaktycznej, wychowawczej i opiekuniczej szkoty.

Przewodniczgcym Rady Pedagogicznej jest Dyrektor Szkoty.

Rada Pedagogiczna w szczegdlnosci:

1) zatwierdza plan pracy szkoty;

2) podejmuje uchwaty w sprawie wynikéw klasyfikacji i promocji Stuchaczy;
3) ustala organizacje doskonalenia zawodowego nauczycieli Szkoty;

4) podejmuje uchwaty w sprawach skreslenia z listy Stuchaczy;
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10.
11.

s A

5) ustala sposéb wykorzystania wynikdéw nadzoru pedagogicznego, w tym
sprawowanego nad szkotg przez organ sprawujacy nadzér pedagogiczny,
w celu doskonalenia pracy Szkoty;

6) opiniuje organizacje pracy Szkoty;

7) opiniuje wnioski Dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagrod
i innych wyrdznien;

8) opiniuje propozycje Dyrektora Szkoty w sprawach przydziatu nauczycielom

statych prac i zaje¢ dydaktycznych;

9) przedstawia do uchwalenia projekt statutu Szkoty albo jego zmian.
Zebrania Rady Pedagogicznej sg organizowane przed rozpoczeciem roku szkolnego,
w kazdym semestrze w zwigzku z klasyfikowaniem i promowaniem Stuchaczy,
po zakonczeniu rocznych zaje¢ dydaktycznych oraz w miare biezgcych potrzeb.
Zebrania Rady Pedagogicznej przygotowuje i prowadzi Dyrektor Szkoty, ktory jest takze
odpowiedzialny za zawiadomienie wszystkich jej cztonkéw o terminie i porzadku
zebrania.

Dyrektor Szkoty przedstawia Radzie Pedagogicznej, nie rzadziej niz dwa razy w roku
szkolnym, ogdlne wnioski wynikajgce ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego
oraz informacje o dziatalnosci szkoty.

Uchwaty Rady Pedagogicznej sg podejmowane zwyktg wiekszoscig gtoséw w obecnosci
co najmniej potowy jej cztonkow.

Zebrania Rady Pedagogicznej sg protokotowane.

Nauczyciele sg zobowigzani do nie ujawniania spraw poruszanych na posiedzeniu Rady
Pedagogicznej, ktédre mogg narusza¢ dobro osobiste Stuchaczy, a takze nauczycieli

i innych pracownikéw Szkoty.

§8

W Szkole moze dziataé Rada Stuchaczy.
Rade Stuchaczy tworzg przedstawiciele poszczegdlnych oddziatéw.
Rada Stuchaczy jest wybierana przez Stuchaczy Szkoty.

Cztonkowie Rady reprezentujg Stuchaczy przed organami Szkoty.

FABER — Niepubliczna Szkota Policealna w Krakowie



Zasady i tryb wyboru przedstawicieli Stuchaczy oraz strukture Rady Stuchaczy okresla
wiasciwy regulamin uchwalony przez Stuchaczy i zaakceptowany przez Dyrektora
Szkoty.
Do zadan Rady Stuchaczy nalezy przede wszystkim:
1) zapoznanie sie ze statutem Szkoty;
2) przedkfadanie organom Szkoty uzasadnionych wnioskéw Stuchaczy dotyczacych
procesu ksztatcenia;
3) przedstawienie organom Szkoty inicjatyw Stuchaczy mogacych utatwic realizacje
jej zadan;
4) prawo wyboru nauczyciela petnigcego role opiekuna Rady Stuchaczy;
5) wyrazenie opinii o wszystkich istotnych sprawach Szkoty.
Przewodniczagcy Rady Stuchaczy moze by¢ zapraszany na posiedzenia Rady
Pedagogicznej celem przedstawienia opinii wnioskow Stuchaczy co do organizacji pracy
Szkoty.

Uzupetniajgce wybory do Rady Stuchaczy mogg sie odbywacé w kazdym roku szkolnym.

Rozdziat 4
Organizacja pracy Szkoty
§9

Rok szkolny rozpoczyna sie 1 wrzesnia, a koriczy 31 sierpnia roku nastepnego i dzieli sie
na dwa semestry: jesienny i wiosenny. Termin zakonczenia semestru jesiennego
i rozpoczecia semestru wiosennego, z zastrzezeniem ust. 2, okresla organizacja pracy
Szkoty.
Rekrutacja do Szkoty odbywa sie dwa razy w roku w roku szkolnym:
1) do 15 pazdziernika danego roku szkolnego na semestr jesienny rozpoczynajgcy
sie od wrzesnia danego roku szkolnego;
2) do 15 marca danego roku szkolnego na semestr wiosenny rozpoczynajacy sie
od lutego danego roku szkolnego.
Szczegdtowq organizacje procesu nauczania w danym roku szkolnym okresla arkusz

organizacyjny Szkoty opracowany przez Dyrektora Szkoty.
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Do realizacji celéw statutowych Szkota zapewnia Stuchaczom zajecia dydaktyczne
(konsultacje) w salach lekcyjnych w szkotach oraz w specjalistycznych pracowniach
umozliwiajgcych realizacje podstawy programowe;j.

Podstawowg jednostkg organizacyjng Szkoty jest oddziat ztozony ze Stuchaczy, ktérzy w
danym semestrze uczg sie wszystkich przedmiotéw obowigzkowych okreslonych
szkolnym planem nauczania.

Oddziat liczy do 42 Stuchaczy.

Dyrektor Szkoty powierza kazdy oddziat opiece jednemu z nauczycieli, zwanemu
opiekunem semestru.

Funkcje opiekuna oddziatu Dyrektor Szkoty powierza nauczycielowi, ktory — jesli nie

zajda szczegdlne okolicznosci - prowadzi oddziat w catym cyklu nauczania.

§10

Obowigzkowe zajecia edukacyjne mogg by¢ prowadzone jako konsultacje zbiorowe,
konsultacje indywidualne Ilub z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegtosc.

Ksztatcenie w Szkole odbywa sie wedtug rozktadu zaje¢ opracowanego na podstawie
obowigzujgcego szkolnego planu nauczania w formie zaocznej we wszystkich
semestrach co dwa tygodnie przez dwa dni — w sobote i niedziele, przy czym
konsultacje zbiorowe dla Stuchaczy mogg odbywac sie co tydzien przez 2 dni,
w szczegolnosci, gdy dni wolne od pracy w danym roku kalendarzowym uniemozliwiajg
realizacje tych zaje¢ co dwa tygodnie przez 2 dni.

Konsultacje indywidualne mogg by¢ organizowane w wymiarze 20% ogdlnej liczby

godzin zaje¢ w semestrze.

§11

W przypadku zawieszenia zaje¢ w Szkole Dyrektor Szkoty organizuje dla Stuchaczy
zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.

Zasady prowadzenia zajec z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢
okreslone zostaty w Regulaminie prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik

ksztatcenia na odlegtos¢ FABER — Niepubliczna Szkotfa Policealna w Krakowie.
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§12

. Dyrektor Szkoty decyduje o przyjeciu Stuchaczy na semestr pierwszy oraz na semestry
programowo wyzsze.

. Stuchaczem Szkoty moze zostac osoba, ktdra ukonczyta 18 lat i jest absolwentem szkoty
Sredniej oraz przedstawi zaswiadczenie lekarskie zawierajgce orzeczenie o braku
przeciwwskazan zdrowotnych do podjecia praktycznej nauki zawodu, wydane zgodnie
z przepisami w sprawie badan lekarskich kandydatéw do szkét ponadgimnazjalnych lub
wyzszych, ucznidw tych szkot, studentow i uczestnikow studidow doktoranckich.

. Kandydatéw wpisuje sie na liste Stuchaczy Szkoty na podstawie kolejnosci zgtoszen, na
podstawie przedstawionych swiadectw ukoniczenia szkoty lub ich urzedowych odpiséw
lub duplikatow, ktore zgodnie z przepisami prawa uznaje sie za rGwnowazne oryginatom
Swiadectw.

. Dyrektor Szkoty moze zarzgdzi¢, ze rekrutacja na dany rok szkolny bedzie odbywa¢ sie
wedtug innych zasad niz okreslone w ust.4, tzn. moze zarzadzi¢ egzaminy wstepne lub
rozmowe kwalifikacyjna.

. Na semestr programowo wyzszy przyjmuje sie Stuchaczy na podstawie Swiadectwa
ukonczenia semestru programowo nizszego lub jesli to mozliwe wpisu w indeksie
potwierdzajgcego ukoriczenie semestru programowo nizszego w szkole publicznej lub
niepublicznej z uprawnieniami szkoty publicznej oraz kopii arkusza ocen, poswiadczonej
za zgodnosc z oryginatem przez Dyrektora Szkoty, do ktdrej Stuchacz uczeszczat, lub na
podstawie zaswiadczenia o przebiegu nauczania Stuchacza wydanego przez szkote,
z ktérej Stuchacz odszedt.

. Przyjecia Stuchaczy odbywajg sie w Sekretariacie Szkoty.

§13

. Stuchacz Szkoty moze przystgpi¢ do egzaminu zawodowego, ktory odbywa sie zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami oswiatowymi.

. Za organizacje egzaminu zawodowego odpowiada przewodniczacy szkolnego zespotu

egzaminacyjnego, ktdrym jest Dyrektor Szkoty.
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3. Dyrektor Szkoty wspdtpracuje z Okregowa Komisja Egzaminacyjng w Krakowie

w sprawach dotyczgcych organizacji i przeprowadzenia egzaminu zawodowego.

Rozdziat 5

Nauczyciele i inni pracownicy Szkoty

§14

1. Celem wsparcia realizacji zadan Dyrektora Szkoty w Szkole tworzy sie stanowisko

Wicedyrektora Szkoty ds. administracyjnych oraz Wicedyrektora Szkoty ds.

dydaktycznych.

2. Do zadan Wicedyrektora Szkoty ds. administracyjnych nalezy w szczegdlnosci :

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

zapewnienie obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej Szkoty;
opracowanie wspodlnie z Dyrektorem Szkoty arkusza organizacyjnego Szkoty
i ustalenie przydziatdw zadan dla nauczycieli i innych pracownikow Szkoty;
tworzenie materialnych warunkdw do realizacji zadan dydaktycznych
i organizacyjnych Szkoty;

tworzenie bezpiecznych warunkéw pobytu Stuchaczy w Szkole, zapewnienie
bezpieczenstwa podczas zaje¢;

zapewnienie pracownikom wfasciwych warunkéw pracy zgodnie z przepisami
Kodeksu Pracy, BHP, ppoz.;

nadzorowanie spraw osobowych pracownikéw, w tym udzielanie urlopdw,
ustalanie zakresu obowigzkéw dla pracownikéw niepedagogicznych oraz ich
uprawnien i odpowiedzialno$ci na stanowiskach pracy;

przedstawianie wnioskdéw do osoby prowadzgcej Szkote w sprawie wyposazenia
Szkoty w pomoce dydaktyczne i sprzet niezbedny do petnej realizacji
programoOw nauczania i przeprowadzania egzamindw;

utrzymywanie biezgcego kontaktu i obiegu dokumentéw z biurem
rachunkowym w zakresie obstugi kadrowej i ksiegowej Szkoty;

zapewnienie realizacji remontéw, napraw i konserwacji wyposazenia

i pomieszczen Szkoty;
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10) dbatos¢ o mienie Szkoty i wtasciwe jego zabezpieczenie oraz uzytkowanie
zgodnie z przeznaczeniem, a w uzasadnionych przypadkach wnioskowanie
do przedstawiciela osoby prowadzgcej o dokonanie likwidacji sktadnikéw
majatkowych;

11) odpowiedzialnos¢ za  prowadzenie, przechowywanie, archiwizacje
dokumentacji Szkoty zgodnie z odrebnymi przepisami;

12) sprawowanie nadzoru nad realizacja obowigzkow zwigzanych
ze sprawozdawczoscig Szkoty.

3. Wicedyrektor Szkoty ds. administracyjnych jest kierownikiem zaktadu pracy dla
zatrudnionych w Szkole nauczycieli i pracownikéw niebedgcych nauczycielami.
4. Wicedyrektor Szkoty ds. administracyjnych w szczegdlnosci decyduje w sprawach:

1) zatrudniania i zwalniania nauczycieli oraz innych pracownikéw Szkoty;

2) przyznawania nagréd oraz wymierzania kar porzadkowych nauczycielom
i innym pracownikom Szkoty ;

3) wystepowania z wnioskami, po zasiegnieciu opinii Rady Pedagogicznej
w sprawach odznaczen, nagrod i innych wyrdznien dla nauczycieli

oraz pozostatych pracownikow Szkoty.

§15

1. W Szkole tworzy sie stanowisko Wicedyrektora Szkoty ds. dydaktycznych. Powierzenia
tego stanowiska i odwotania z niego oraz wyznaczenia liczby stanowisk dokonuje osoba
prowadzgca Szkofe.

2. Wicedyrektor Szkoty ds. dydaktycznych zastepuje Dyrektora Szkoty w czasie jego
nieobecnosci.

3. Wicedyrektor Szkoty ds. dydaktycznych w szczegdlnosci:

1) sprawuje nadzor pedagogiczny w stosunku do kadry pedagogicznej Szkoty;
2) opiniuje w sprawach zatrudniania i zwalniania nauczycieli;

3) dba o dyscypline pracy nauczycieli i Stuchaczy;

4) dba o wtasciwg organizacje procesu dydaktycznego;

5) sprawuje nadzér nad prawidtowq realizacjg programoéw nauczania;
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6)

8)
9)

realizuje uchwaty Rady Pedagogicznej, podjete w ramach ich kompetencji
stanowigcych;

dba o wifasciwg organizacje i przebieg egzamindw wewnetrznych
przeprowadzanych w szkole oraz egzaminu maturalnego we wspodfpracy
z Okregowaq Komisjg Egzaminacyjng w Krakowie;

sprawuje nadzér nad klasyfikacjg Stuchaczy;

sprawuje nadzér nad prawidtowym prowadzeniem dokumentacji przebiegu

nauczania;

10) kieruje Szkota w przypadku nieobecnosci Dyrektora Szkoty;

11) podczas nieobecnosci Dyrektora Szkoty reprezentuje Szkote wobec organu

nadzoru pedagogicznego, Urzedu Miasta oraz innych instytucji na podstawie

upowaznienia;

12) wykonuje wspdlnie z Dyrektorem Szkoty zadania zwigzane z zapewnieniem

bezpieczenstwa Stuchaczom i nauczycielom w czasie zajeé¢ organizowanych

przez Szkote;

13) wykonuje inne zadania wynikajgce z przepisdw prawa oswiatowego.

§16

1. Nauczyciel prowadzi prace dydaktyczng oraz jest odpowiedzialny za jakos$¢ i wyniki tej

pracy oraz bezpieczenstwo powierzonych jego opiece Stuchaczy.

2. Do zadan nauczyciela nalezy w szczegélnosci:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)

prawidtowe prowadzenie procesu dydaktycznego;

wypetnianie dokumentacji szkolnej;

dbatos¢ o pomoce dydaktyczne oraz sprzet szkolny;

systematyczne kontrolowanie miejsca prowadzenia zaje¢ pod wzgledem
bezpieczenstwa i higieny pracy;

przestrzeganie zapisow Statutu;

zapoznawanie sie z aktualnym stanem prawa oswiatowego i jego stosowanie;

kontrolowanie na kazdych zajeciach obecnosci Stuchaczy.

3. Nauczyciel ma prawo do:
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1) decydowania w sprawie doboru metod, form organizacyjnych, podrecznikéw,
srodkow dydaktycznych w nauczaniu swojego przedmiotu;

2) decydowania o ocenie biezacej, srédrocznej i rocznej postepdw nauczanych
przez niego Stuchaczy.

4. Nauczyciel ponosi odpowiedzialnos¢ stuzbowgq za:

1) poziom wynikédw dydaktycznych w swoim przedmiocie stosownie
do realizowanego programu i warunkéw, w jakich dziatat;

2) stan warsztatu pracy, sprzetu i urzadzedn oraz Srodkéw dydaktycznych
mu przydzielonych;

3) razgce nieprzestrzeganie przepisow BHP w pracy.

§17

1. W Szkole s3 zatrudnieni pracownicy na stanowiskach niepedagogicznych,
w szczegolnosci pracownicy administracji i obstugi.

2. Zadaniem pracownikow administracji i obstugi jest w szczegdlnosci zapewnienie
sprawnego i bezpiecznego dziatania szkoty, utrzymanie obiektu i jego otoczenia
w tadzie i czystosci.

3. Szczegétowe obowigzki pracownikéw niepedagogicznych okresla Dyrektor Szkoty
wspolnie z Wicedyrektorem Szkoty ds. administracyjnych w zakresach obowigzkéw

dotgczonych do akt pracownika.

Rozdziat 6
Stuchacze Szkoty
§18

1. Stuchaczem Szkoty jest osoba przyjeta do Szkoty zgodnie z zasadami prawa
oswiatowego.
2. Stuchacz ma prawo do:
1) wiedzy o przystugujgcych mu prawach oraz sposobie postepowania

w przypadku ich naruszenia;
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2) zdobywania wiedzy i umiejetnosci we wiasciwie zorganizowanym procesu
ksztatcenia;

3) warunkdéw pobytu w Szkole zapewniajgcych bezpieczenstwo;

4) ochrony przed wszystkimi formami przemocy oraz ochrony i poszanowania jego
godnosci, podmiotowego traktowania w procesie dydaktycznym,
sprawiedliwej, obiektywnej i jawnej oceny oraz ustalonych sposobéw kontroli
postepéw w nauce;

5) zapoznania sie z wymaganiami edukacyjnymi z poszczegdlnych przedmiotéw;

6) informacji o ocenach wystawianych przez nauczyciela oraz przedmiotowych
systemach oceniania stanowigcych podstawe do ich ustalenia;

7) informacji o terminie egzamindw;

8) przystgpienia do egzaminu semestralnego z kazdego przedmiotu, na ktorym
jego frekwencja wynosita co najmniej 50 % oraz z ktdrego otrzymat pozytywng
ocene koncowg;

9) przystgpienia do egzaminu poprawkowego w przypadku otrzymania oceny
niedostatecznej z jednych lub dwéch zaje¢ edukacyjnych;

10) w przypadkach uzasadnionych sytuacjg zyciowg lub zdrowotng ma prawo,
jeden raz w cyklu ksztatcenia, do powtarzania semestru za zgodg Dyrektora
Szkoty na pisemny wniosek ztozony najpdzniej do 7 dnia od dnia zakoriczenia
zajec¢ dydaktycznych;

11) odwotania sie do Dyrektora Szkoty od oceny, ktéra wedtug jego opinii zostata
ustalona niezgodnie z przepisami prawa lub wewnatrzszkolnym systemem
oceniania;

12) ztozenia zastrzezenia do Dyrektora Szkoty, jezeli uzna, ze roczna ocena
klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych zostata ustalona niezgodnie z przepisami
dotyczgcymi trybu ustalania tej oceny, nie pdzniej jednak niz w terminie 2 dni
roboczych od dnia zakoriczenia rocznych zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych;

13) korzystania z zasobow Szkoty, w szczegdlnosci z pomieszczen szkolnych, sprzetu
i Srodkéw dydaktycznych nalezgcych do Szkoty.

3. W przypadku naruszenia praw Stuchacza, moze on ztozy¢ pisemng skarge do Dyrektora
Szkoty w terminie 7 dni od dnia zaistnienia zdarzenia.

4. Dyrektor Szkoty powotuje komisje, w skfad ktérej wchodza:
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1)

Dyrektor Szkoty — przewodniczacy;
Wicedyrektor Szkoty ds. dydaktycznych;

opiekun oddziatu.

Komisja rozpatruje skarge w terminie 7 dni od daty jej wptywu

Dyrektor Szkoty, jako przewodniczacy komisji informuje na Stuchacza o efekcie

rozpatrzonej skargi.

2)
3)
5.
6.
7.

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Stuchacz ma obowigzek:

przestrzegac postanowien zawartych w statucie Szkoty;

systematycznie i aktywnie uczestniczy¢ w procesie nauczania;

uczeszczac na obowigzkowe zajecia edukacyjne przewidziane w szkolnym planie
nauczania w wymiarze co najmniej 50 % czasu przeznaczonego na te zajecia;
kazdorazowo potwierdza¢ swojg obecno$¢ na poszczegdlnych zajeciach
edukacyjnych wtasnorecznym czytelnym podpisem na odrebnej liscie
obecnosci, ktdra stanowi integralng czes¢ dziennika lekcyjnego;

W semestrze programowo najwyzszym przystgpi¢ do egzaminu zawodowego;
wspotdziatac z innymi Stuchaczami dla osiggniecia dobrych wynikéw w nauce;
dbac o dobre imie Szkoty;

odnosic sie z szacunkiem do nauczycieli, innych pracownikéw Szkoty oraz innych
Stuchaczy;

dbad o kulture stowa na terenie Szkoty i poza nig;

10) dbad o higiene osobistg i estetyczny wyglad;

11) uiszcza¢ optate za nauke (czesne) zgodnie z Regulaminem Szkoty;

12) zgtasza¢ w sekretariacie Szkoty wszelkie zmiany dotyczgce stanu zdrowia,

adresu zamieszkania, zmiany nazwiska lub inne istotne zmiany dotyczace

danych Stuchacza, ktére zawarte sg w dokumentacji Szkoty;

13) w przypadku rezygnacji z nauki — zgtoszenia w sekretariacie Szkoty w formie

pisemnej lub za posrednictwem poczty elektronicznej.

§19

1. Wobec Stuchaczy stosowane sg kary i nagrody wynikajgce z ustalen wewnetrznych

przyjetych przez wszystkie organy Szkoty w porozumieniu z osobg prowadzacg Szkote.
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10.

11.

Za wyrozniajgce wyniki w nauce lub szczegdlne zastugi dla szkoty Stuchacz moze
otrzymad:

1) ustng pochwate Dyrektora Szkoty;

2) pisemng pochwate Dyrektora Szkoty;

3) dyplom uznania lub list pochwalny.

Stuchacz ma prawo whniesienia zastrzezenia do przyznanej nagrody.

Zastrzezenia do przyznanej nagrody majg forme wniosku ztozonego na piSmie do
Dyrektora Szkoty w terminie 3 dni roboczych od powziecia informacji o przyznanej
nagrodzie.

Whiosek w sprawie zastrzezen do przyznanej nagrody musi zawiera¢ uzasadnienie.
Dyrektor Szkoty jest zobowigzany do udzielenia odpowiedzi pisemnej na ztozony
whiosek w sprawie zastrzezen do przyznanej nagrody w terminie 5 dni od dnia ztozenia
whniosku przez Stuchacza.

Wyjasnienie Dyrektora Szkoty dotyczace zgtoszonych we wniosku zastrzezen do
przyznanej nagrody jest ostateczne.

Za nieprzestrzeganie Statutu ustala sie nastepujgce kary:

1) upomnienie opiekuna oddziatu lub Dyrektora Szkoty;

2) nagana pisemna Dyrektora Szkoty w przypadku razgcego naruszenia
postanowien Statutu Szkoty lub narazenia w sposéb posredni lub bezposredni
na niebezpieczenstwo innych Stuchaczy lub pracownikéw Szkoty.

Przed podjeciem decyzji o natozeniu kary Dyrektor Szkoty odbywa rozmowe ze
Stuchaczem, przedstawia mu zarzuty i wystuchuje go.

Od orzeczonej kary Stuchaczowi przystuguje prawo pisemnego odwotania do Rady
Pedagogicznej w terminie 7 dni od dnia orzeczenia kary.

Rada Pedagogiczna rozpatruje odwotanie na najblizszym posiedzeniu i kare
porzgdkowg utrzymuje lub w razie stwierdzenia bezzasadnosci lub niewspétmiernosci

do przewinienia uchyla jg lub zastepuje karg fagodniejszego rodzaju.

§20

Stuchacz moze by¢ skreslony z listy Stuchaczy przez Dyrektora Szkoty w drodze decyzji

administracyjnej, podjetej na podstawie uchwaty Rady Pedagogicznej, w szczegdlnosci
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w przypadku:

1) naruszenia nietykalnosci cielesnej i godnosci osobistej innych Stuchaczy,
nauczycieli lub innych pracownikéw szkoty;

2) kradziezy lub zniszczenia mienia szkoty lub os6b wymienionych w punkcie 1;

3) wywierania szkodliwego wptywu na zdrowie fizyczne i psychiczne oséb
wymienionych w punkcie 1;

4) przebywania na terenie Szkoty w stanie nietrzezwym lub pod wptywem
narkotykow oraz posiadania, przechowywania lub rozprowadzania alkoholu lub
narkotykow;

5) naruszenia przepiséw prawa, w tym postanowien Statutu Szkoty;

6) nieuzyskania promocji na semestr programowo wyzszy i nie skorzystania
z prawa do powtarzania semestru;

7) frekwencji na zajeciach edukacyjnych nizszej niz 50 %;

8) braku przystgpienia do egzaminu zawodowego i nieztozenia podania o termin
dodatkowy egzaminu zawodowego Ilub nie przystgpienia do terminu
dodatkowego egzaminu zawodowego w przypadku ztozenia podania o termin
dodatkowy.

2. Od decyzji o skresleniu z listy Stuchaczy przystuguje Stuchaczowi prawo pisemnego
odwotania za posrednictwem Dyrektora Szkoty, do Matopolskiego Kuratora Oswiaty
w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania.

3. Wnhniesienie odwotania w terminie wstrzymuje wykonanie decyzji o skresleniu Stuchacza
z listy Stuchaczy.

4. Decyzji, od ktérej stuzy odwotanie, moze by¢ nadany rygor natychmiastowej
wykonalnosci, gdy jest to niezbedne ze wzgledu na ochrone zdrowia lub zycia ludzkiego
albo dla zabezpieczenia gospodarstwa narodowego przed ciezkimi stratami badz tez

ze wzgledu na inny interes spoteczny lub wyjagtkowo wazny interes Stuchacza.

Rozdziat 7

Warunki i sposéb oceniania wewnatrzszkolnego

§21

1. Ocenianiu podlegajg osiggniecia edukacyjne Stuchacza.
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Oceny semestralne z zajeé edukacyjnych ustala sie po kazdym semestrze.
Podstawg oceniania i klasyfikowania Stuchacza s3 egzaminy semestralne,
przeprowadzone z poszczegdlnych obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych okreslonych

w szkolnym planie nauczania.

. Egzamin semestralny przeprowadza sie po zakonczeniu zaje¢ edukacyjnych z danego

przedmiotu.

. W kazdym semestrze Stuchacz zdaje egzamin semestralny w formie pisemnej z dwéch

przedmiotéw zawodowych podstawowych dla zawodu, w ktorym sie ksztatci.

. Wyboru przedmiotdw zawodowych, o ktérych mowa w ust. 5 dokonuje Rada

Pedagogiczna.

Nauczyciele prowadzacy poszczegdlne obowigzkowe zajecia edukacyjne na pierwszych
zajeciach edukacyjnych z danego przedmiotu w kazdym semestrze informujg Stuchaczy
o terminach i formie egzamindéw semestralnych.

Do egzaminu semestralnego dopuszcza sie Stuchacza, ktdry uczeszczat na obowigzkowe
zajecia edukacyjne przewidziane w szkolnym planie nauczania w wymiarze co najmniej
50% czasu przeznaczonego na te zajecia oraz uzyskat z wymaganych na danych
zajeciach edukacyjnych ¢wiczen i prac oceny biezgce uznane za pozytywne w ramach
wewnatrzszkolnego systemu oceniania.

Frekwencja Stuchacza na poszczegdlnych zajeciach edukacyjnych liczona jest od

momentu zapisu Stuchacza na dany semestr.

§22

Nauczyciele na poczatku kazdego semestru informujg Stuchaczy o:
1) wymaganiach edukacyjnych wynikajacych z realizowanego przez siebie
programu nauczania;
2) sposobach sprawdzania osiggnie¢ edukacyjnych Stuchaczy.
Formami oceniania Stuchaczy sg w szczegélnosci:
1) odpowiedzi ustne;
2) pisemne prace kontrolne lub prezentacje graficzne;

3) testy.
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W trakcie nauki Stuchacz otrzymuje oceny biezgce z dziatan wskazanych przez
nauczyciela do oceny, w szczegdlnosci dziatan okreslonych w ust. 2.

W przypadku, gdy ocena koncowa jest negatywna Stuchacz wykonuje prace kontrolng
w terminie okreslonym przez nauczyciela prowadzgcego dane zajecia edukacyjne.
Warunkiem dopuszczenia do egzaminu semestralnego jest uzyskanie z pracy kontrolnej
oceny uznanej za pozytywng w ramach wewnatrzszkolnego systemu oceniania.

. Ocenianie powinno odbywac sie systematycznie w ciggu catego semestru, a na miesigc
przed terminem egzaminu semestralnego nauczyciel prowadzgcy obowigzkowe zajecia
edukacyjne powinien poinformowaé ustnie Stuchacza, czy spetnia warunki
dopuszczenia do egzaminu semestralnego.

Stuchacz ma prawo do poprawy kazdej biezgcej oceny w ciggu 2 tygodni od jej
uzyskania. W przypadku diuzszej nieobecnosci Stuchacza, spowodowanej chorobg lub
innym waznym zdarzeniem — w terminie 1 miesigca od powrotu do Szkoty, lecz nie
pozniej niz 2 tygodnie przed klasyfikacyjnym posiedzeniem Rady Pedagogiczne;.
Stuchacz ma prawo do uzyskania wyzszej niz przewidywana rocznej oceny z zajec
edukacyjnych.

§23

Kazdy Stuchacz podlega ocenianiu osiggnieé¢ edukacyjnych wedtug nastepujacej skali
ocen: niedostateczny (1), dopuszczajacy (2), dostateczny (3), dobry (4), bardzo dobry
(5), celujacy (6).

Ocena niedostateczna jest oceng negatywna, pozostate oceny s3 ocenami
pozytywnymi.

Ocenianie semestralne z zaje¢ edukacyjnych odbywa sie zgodnie z przedmiotowym
systemem oceniania.

Wymagania edukacyjne, niezbedne do uzyskania ocen klasyfikacyjnych formutowane
sg w formie pisemnej przez nauczycieli prowadzgcych dane zajecia edukacyjne przed
rozpoczeciem kazdego semestru.

O wymaganiach opisanych w ust. 4 nauczyciel zobowigzany jest do poinformowania

stuchaczy na pierwszych zajeciach edukacyjnych w danym semestrze.

§24
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1. Terminy zajeé¢ edukacyjnych podaje sie do wiadomosci Stuchacza na poczatku
semestru.

2. Terminy egzamindw planuje i przeprowadza sie podczas zaje¢ edukacyjnych w ciggu
ostatnich 2-4 tygodni kazdego semestru lub podczas ostatniej godziny zajec
edukacyjnych z danego przedmiotu, jezeli wczesniej zostat zrealizowany program
nauczania.

3. Egzaminy semestralne pisemne i ustne przeprowadzajg nauczyciele poszczegdlnych
przedmiotéw uczacy w danym oddziale.

4. Nauczyciel ustala ocene klasyfikacyjng z prowadzonych przez siebie zajeé edukacyjnych
w kazdym semestrze.

5. Opiekun praktyk zawodowych ustala oceny klasyfikacyjne z praktyk zawodowych.

§25

1. Egzaminy semestralne w formie pisemnej przeprowadzane sg wedtug nastepujacych
zasad:

1) tematy egzaminu semestralnego pisemnego z materiatu nauczania w danym
semestrze opracowuje nauczyciel prowadzgcy dane zajecia edukacyjne;

2) nauczyciel egzaminujacy sprawdza i ocenia prace w terminie umozliwiajgcym
przeprowadzenie klasyfikacji, informuje Stuchaczy o wynikach i wpisuje oceny
egzaminacyjne do protokotu i dziennika zaje¢;

3) pisemne prace egzaminacyjne sprawdzone i ocenione Stuchacz moze otrzymac
do wgladu w sekretariacie Szkoty;

4) pisemne prace egzaminacyjne pisemne stanowig zatgcznik do protokotu
sporzadzonego po przeprowadzeniu pisemnego egzaminu semestralnego i sa
przechowywane do czasu ukonczenia lub opuszczenia Szkoty przez Stuchacza.

2. Egzaminy semestralne w formie ustnej przeprowadzane sg wedtug nastepujacych
zasad:

1) egzamin sktada sie z trzech pytan problemowych lub zadan do rozwigzania
zawartych w karcie egzaminacyjnej, ktérg Stuchacz otrzymuje w drodze

losowania;
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3.

6.
7.

2) liczba kart egzaminacyjnych musi by¢ wieksza niz liczba Stuchaczy
przystepujgcych do egzaminu;
3) egzaminator wpisuje oceny egzaminacyjne do protokotu egzaminacyjnego
i dziennika zajec.
Z egzaminu semestralnego, egzaminu semestralnego w terminie dodatkowym oraz
egzaminu poprawkowego sporzgdza sie protokdt, zawierajgcy w szczegdlnosci:
1) nazwe zajeé edukacyjnych, z ktérych byt przeprowadzony egzamin;
2) imie i nazwisko nauczyciela przeprowadzajacego egzamin;
3) termin egzaminu;
4) imiona i nazwiska Stuchaczy, ktérzy przystapili do egzaminu;

5) oceny klasyfikacyjne otrzymane przez poszczegdlnych Stuchaczy.

§26

Stuchacz ma prawo pisemnie zgtosi¢ zastrzezenia dotyczgce trybu ustalenia oceny
klasyfikacyjnej do Dyrektora Szkoty nie pdzniej niz w terminie 2 dni od dnia zakoriczenia
zaje¢ dydaktycznych, a w przypadku, gdy zastrzezenia dotyczg trybu ustalenia oceny
klasyfikacyjnej z egzaminu poprawkowego — w terminie do 5 dni od dnia
przeprowadzenia tego egzaminu.

Dyrektor Szkoty przeprowadza postepowanie wyjasniajgce i w przypadku stwierdzenia,
ze ocena z zaje¢ edukacyjnych zostata ustalona niezgodnie z przepisami prawa

lub wewnatrzszkolnym systemem oceniania, powotuje komisje.

. W sktad komisji, o ktérej mowa w ust. 2, wchodza:

1) Dyrektor szkoty albo nauczyciel wyznaczony przez Dyrektora szkoty - jako
przewodniczgcy komisji;

2) nauczyciel prowadzacy dane zajecia edukacyjne;

3) nauczyciel prowadzacy takie same lub pokrewne zajecia edukacyjne.

Komisja przeprowadza sprawdzian wiedzy i umiejetnosci Stuchacza w formie pisemnej i
ustnej oraz ustala ocene semestralna.

Termin egzaminu uzgadnia sie ze Stuchaczem.

Z przeprowadzonego egzaminu sporzgdza sie protokét zawierajgcy: sktad komisji, termin

egzaminu, pytania egzaminacyjne, wynik sprawdzianu i ustalong przez komisje ocene.
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8. Protokét stanowi zatgcznik do arkusza ocen Stuchacza.

9. Do protokotu dofacza sie pisemne prace Stuchacza i uzasadnienie.

10. Ustalona przez komisje ocena nie moze by¢ nizsza od oceny ustalonej przez nauczyciela.
Ocena ustalona przez komisje jest ostateczna, z wyjatkiem niedostatecznej oceny, ktéra

moze by¢ zmieniona w wyniku egzaminu poprawkowego.

§27

1. Stuchacz moze zdawac egzamin poprawkowy w przypadku uzyskania niedostatecznej
semestralnej oceny klasyfikacyjnej z jednych lub dwdch obowigzkowych zajeé

edukacyjnych.

N

. Egzamin poprawkowy przeprowadza sie w formie pisemnej i ustnej.

w

Egzamin poprawkowy przeprowadza sie nie pdzniej niz do konca lutego w przypadku
semestru jesiennego lub nie podzniej niz do dnia zakonczenia rocznych zajeé
dydaktycznych w przypadku semestru wiosennego.

4. Stuchacz, ktory z przyczyn usprawiedliwionych nie przystagpit do egzaminu
poprawkowego w wyznaczonym terminie, moze przystgpi¢ do niego w dodatkowym
terminie, wyznaczonym przez dyrektora szkoty, nie pdzniej niz do korica wrzesnia.

5. Egzamin poprawkowy przeprowadza komisja, w ktérej sktad wchodza:

1) Dyrektor szkoty albo nauczyciel wyznaczony przez Dyrektora szkoty - jako
przewodniczgcy komisji;
2) nauczyciel prowadzacy dane zajecia edukacyjne;
3) nauczyciel prowadzacy takie same lub pokrewne zajecia edukacyjne.
6. Egzamin poprawkowy nie dotyczy zaje¢ edukacyjnych, z ktérych Stuchaczowi

wyznaczono dodatkowy termin egzaminu semestralnego.

~

. Z przeprowadzonego egzaminu poprawkowego sporzadza sie protokét zawierajacy:
nazwe zaje¢ edukacyjnych, z ktérych byt przeprowadzony egzamin, skfad komisji,
termin egzaminu, imie i nazwisko Stuchacza, pytania egzaminacyjne i ustalong przez
komisje ocene.

8. Do protokotu dotgcza sie odpowiednio pisemne prace Stuchacza i zwieztg informacje o

jego ustnych odpowiedziach. Protokét stanowi zatgcznik do arkusza ocen Stuchacza.

9. Stuchacz, ktdéry nie zdat egzaminu poprawkowego nie otrzymuje promocji na semestr
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programowo wyzszy i powtarza semestr.

§28

Stuchacz moze nie by¢ klasyfikowany z jednego, kilku albo wszystkich zajeé
edukacyjnych, jezeli brak jest podstaw do ustalenia $réddrocznej lub rocznej oceny
klasyfikacyjnej z powodu jego nieobecnosci na tych zajeciach przekraczajgcej potowe
czasu przeznaczonego na te zajecia w okresie, za ktéry przeprowadzana jest
klasyfikacja.

Stuchacz nieklasyfikowany moze zdawaé egzamin klasyfikacyjny.

W przypadku, gdy nieobecnos$é Stuchacza na zajeciach jest nieusprawiedliwiona
niezbedna jest zgoda Rady Pedagogicznej.

Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza sie w formie pisemne;j i ustne;j.

Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza komisja, w sktad ktérej wchodzga:

1) nauczyciel prowadzacy dane zajecia edukacyjne - jako przewodniczgcy komisji;
2) nauczyciel prowadzacy takie same lub pokrewne zajecia edukacyjne.

Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza sie nie pdzniej niz w dniu poprzedzajgcym dzien
zakonczenia semestralnych zaje¢ dydaktycznych. Termin egzaminu uzgadnia sie ze
Stuchaczem.
Przewodniczgcy komisji uzgadnia ze Stuchaczem liczbe zaje¢ edukacyjnych, z ktérych
Stuchacz moze przystgpi¢ do egzaminéw klasyfikacyjnych w ciggu jednego dnia.
Stuchacz, ktéry z przyczyn usprawiedliwionych nie przystgpit do egzaminu
klasyfikacyjnego w terminie ustalonym zgodnie z ust. 5, moze przystgpi¢ do niego
w dodatkowym terminie wyznaczonym przez Dyrektora Szkoty.
Z przeprowadzonego egzaminu klasyfikacyjnego sporzgdza sie protokét zawierajacy:
1) nazwe zaje¢ edukacyjnych, z ktérych byt przeprowadzony egzamin;
2) imiona i nazwiska oséb wchodzgcych w sktad komisji o ktérej mowa w ust. 4;
3) termin egzaminu klasyfikacyjnego;
4) imie i nazwisko Stuchacza;
5) zadania egzaminacyjne;

6) ustalong ocene klasyfikacyjna.
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10. Do protokotu dotgcza sie pisemne prace Stuchacza wraz z uzasadnieniem oceny.

Protokot stanowi zatgcznik do arkusza ocen Stuchacza.

§29

1. Celem praktycznej nauki zawodu jest ksztatcenie Stuchaczy zgodnie z podstawag
programowg dla danego zawodu oraz standardami wymagan egzaminacyjnych.

2. Praktyczna nauka zawodu organizowana jest w szczegdlnosci jako praktyka zawodowa
i zajecia praktyczne.

3. Czas trwania praktyki zawodowej w cyklu nauczania oraz rodzaje i zakres zdobywanych
umiejetnosci, okreslajg szkolny plan nauczania i program nauczania dla danego zawodu.

4. Przewidziana programem nauczania praktyka zawodowa odbywa sie na stanowiskach,
na ktdrych w przysztosci Stuchacz bedzie mégt wykorzystaé zdobyte kwalifikacje
zawodowe w ramach zawodu, w ktorym sie ksztatci.

5. Praktyka zawodowa odbywa sie poza Szkotg na podstawie umowy pomiedzy Szkotg
a zaktadem pracy przyjmujgcym Stuchacza na praktyki.

6. Stuchacze odbywajgcy praktyke zawodowg zobowigzani sg do prowadzenia dzienniczka
praktyk zawodowych.

7. Zapisy w dzienniczku dotyczace rodzaju zdobywanych umiejetnosci i wykonywanych
czynnosci, a takze termindw odbywania praktyki zawodowej, powinny zostaé
potwierdzone przez opiekuna praktyk w zakfadzie pracy.

8. Po zakonczeniu realizacji praktyki zawodowej, opiekun praktyk w zaktadzie pracy
wystawia Stuchaczowi ocene i wpisuje jg do dzienniczka praktyk.

9. Ocene wpisuje sie do dziennika lekcyjnego, na podstawie wpisu, o ktéorym mowa
w ust. 8.

10. Dyrektor Szkoty:

1) zwalnia Stuchacza z obowigzku odbycia praktycznej nauki zawodu w catosci,
jezeli przedtozy on:

a. uzyskane przed rozpoczeciem nauki w szkole: Swiadectwo lub dyplom

uzyskania tytutu zawodowego wydane po zdaniu egzaminu

kwalifikacyjnego lub swiadectwo réwnorzedne, swiadectwo czeladnicze

lub dyplom mistrzowski — w zawodzie, w ktérym sie ksztatci, lub
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dokument réwnorzedny wydany w innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej, panstwie cztonkowskim Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu (EFTA) — stronie umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym lub Konfederacji Szwajcarskiej lub
b. zaswiadczenie wydane przez pracodawce, potwierdzajgce
przepracowanie w zawodzie, w ktorym sie ksztatci, okresu co najmniej
réwnego okresowi ksztatcenia przewidzianemu dla danego zawodu;

2) moze zwolni¢ Stuchacza z obowigzku odbycia praktycznej nauki zawodu

w czesci, jezeli przedtozy on:

a. uzyskane przed rozpoczeciem nauki w Szkole: swiadectwo lub dyplom
uzyskania tytutu zawodowego wydane po zdaniu egzaminu
kwalifikacyjnego lub Swiadectwo rownorzedne, $wiadectwo czeladnicze,
dyplom mistrzowski, Swiadectwo potwierdzajgce kwalifikacje
w zawodzie lub dyplom potwierdzajgcy kwalifikacje zawodowe -—
w zawodzie wchodzgcym w zakres zawodu, w ktérym sie ksztafci, lub
dokument réwnorzedny wydany w innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej, panstwie cztonkowskim Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu (EFTA) — stronie umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym lub Konfederacji Szwajcarskiej lub
b. zaswiadczenie wydane przez pracodawce, potwierdzajgce
przepracowanie w zawodzie, w ktérym sie ksztatci, okresu co najmniej
réwnego okresowi ksztatcenia przewidzianemu dla zawodu
wchodzgcego w zakres zawodu, w ktérym sie ksztatci, lub
c. zaswiadczenie wydane przez pracodawce, potwierdzajace
zatrudnienie w zawodzie, w ktérym sie ksztatci, lub w zawodzie
wchodzgcym w zakres zawodu, w ktorym sie ksztatci.

11. Zaswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 10 pkt 2 lit. b, przedktada sie Dyrektorowi Szkoty
w kazdym semestrze, w ktérym Stuchacza obowigzuje odbycie praktycznej nauki
zawodu.

12. Zwolnienie, o ktérym mowa w ust. 10 pkt 2, moze nastgpic po ustaleniu przez Dyrektora
Szkoty wspdlnego zakresu umiejetnosci zawodowych dla zawodu, w ktérym Stuchacz sie

ksztafci, i dla zawodu wchodzgcego w zakres tego zawodu.
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13. Stuchacz, ktéry zostat zwolniony w czesci z obowigzku odbycia praktycznej nauki
zawodu, uzupetnia pozostatg cze$é praktycznej nauki zawodu. Dyrektor Szkoty zapewnia
warunki i okresla sposdb realizacji pozostatej czesci praktycznej nauki zawodu.

14. W przypadku zwolnienia stuchacza w catosci lub w czesci z obowigzku odbycia
praktycznej nauki zawodu w dokumentacji przebiegu nauczania wpisuje sie
odpowiednio:

1) ,zwolniony w catosci z praktycznej nauki zawodu” albo ,,zwolniona w catosci
z praktycznej nauki zawodu”;
2) ,zwolniony w czesci z praktycznej nauki zawodu” albo ,zwolniona w czesci

z praktycznej nauki zawodu” — oraz podstawe prawng zwolnienia.

§30
1. Dyrektor Szkoty prowadzgcej ksztatcenie w zawodzie, dla ktérego podstawa programowa
ksztatcenia w zawodach przewiduje nauke jezyka migowego, zwalnia z realizacji tych
zajec Stuchacza niewidomego lub stabowidzgcego.
2. W przypadku zwolnienia Stuchacza z nauki jezyka migowego w dokumentacji przebiegu

nauczania wpisuje sie ,,zwolniony” albo ,,zwolniona”.

§31
1. Po dokonaniu klasyfikacji srodrocznej lub rocznej Rada Pedagogiczna na podstawie
ustalonych ocen decyduje o:
1) promowaniu Stuchacza na semestr programowo wyzszy;
2) ukonczeniu semestru programowo wyzszego;
3) ukoniczeniu Szkoty przez Stuchacza.
2. Po zakonczeniu semestru jesiennego, do konca lutego lub po zakoriczeniu semestru
wiosennego, odpowiednio do 31 - go sierpnia, Rada Pedagogiczna podejmuje decyzje
o promowaniu, wzglednie o ukoriczeniu Szkoty przez Stuchacza, ktéry miat wyznaczone
dodatkowe terminy egzaminéw, egzaminy poprawkowe lub klasyfikacyjne.
3. Stuchacz w Szkole otrzymuje promocje na semestr programowo wyzszy, jesli:
1) ze wszystkich obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych otrzymat pozytywne
semestralne oceny klasyfikacyjne;

2) przystgpit do egzaminu zawodowego, jezeli egzamin ten byt przeprowadzany

26
FABER — Niepubliczna Szkota Policealna w Krakowie



w danym semestrze.
4. Stuchacz koniczy Szkote, jezeli:
1) w wyniku klasyfikacji koricowej otrzymat ze wszystkich obowigzkowych zajec
edukacyjnych pozytywne koncowe oceny klasyfikacyjne;
2) przystapit do egzaminu zawodowego ze wszystkich kwalifikacji wyodrebnionych
w zawodzie.
5. Absolwentowi przystuguje swiadectwo ukoriczenia Szkoty Faber — Niepubliczna Szkota

Policealna w Krakowie.

§32

1. Egzamin zawodowy umozliwia oddzielne potwierdzanie w toku ksztatcenia kazdej
kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie.

2. Przez kwalifikacje w zawodzie nalezy rozumie¢ wyodrebniony w zawodzie zestaw
oczekiwanych efektow ksztatcenia, ktorych osiggniecie potwierdza certyfikat
kwalifikacji zawodowej wydany przez Okregowg Komisje Egzaminacyjng, po zdaniu
egzaminu zawodowego w zakresie tej kwalifikacji.

3. Egzamin zawodowy, jest przeprowadzany na podstawie wymagan okreslonych
w podstawie programowej ksztatcenia branzowego.

4. Egzamin zawodowy przeprowadzany jest pod koniec poszczegdlnych semestréw
nauczania okreslonych w szkolnym planie nauczania dla danego zawodu, w terminach
ustalanych przez Centralng Komisje Egzaminacyjng.

5. Egzamin zawodowy przeprowadza Okregowa Komisja Egzaminacyjna.

6. Stuchacz, ktéry zdat egzamin zawodowy, otrzymuje certyfikat kwalifikacji zawodowej,
ktory wydaje Okregowa Komisja Egzaminacyjna.

7. Stuchacz, ktéry zdat wszystkie wyodrebnione w danym zawodzie kwalifikacje i ukofczyt
Szkote, otrzymuje dyplom zawodowy potwierdzajgcy kwalifikacje zawodowe w danym

zawodzie.

Rozdziat 8

Kwalifikacyjne Kursy Zawodowe

§33
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. Terminy  rozpoczynania i zakonczenia zaje¢ na kwalifikacyjnym  kursie
zawodowym okresla Dyrektor Szkoty.

. Organizacje zaje¢ dydaktycznych na kwalifikacyjnym kursie zawodowym okresla rozktad
zajec ustalony przez Dyrektora Szkoty z uwzglednieniem podstawy programowej dla
kazdego zawodu, zasad ochrony zdrowia i higieny pracy oraz liczby Stuchaczy w grupie.

. Ksztatcenie na kwalifikacyjnym kursie zawodowym prowadzone jest w formie
stacjonarnej lub zaocznej.

. Ksztatcenie w formie stacjonarnej odbywa sie co najmniej przez trzy dni w tygodniu.

. Ksztatcenie w formie zaocznej odbywa sie co najmniej raz na dwa tygodnie przez dwa
dni.

. Ksztatcenie na kwalifikacyjnym kursie zawodowym z wyjatkiem zaje¢ praktycznych
i laboratoryjnych moze by¢ prowadzone réwniez z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtosc.

. Dyrektor Szkoty okresla ilos¢ godzin realizowanych z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtosc.

. Przed rozpoczeciem ksztatcenia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢, Szkota organizuje dla Stuchaczy szkolenie w tym zakresie.

. Zaliczenie ksztatcenia prowadzonego z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na

odlegto$¢ odbywa sie w formie stacjonarne;j.

§34

. Stuchaczem kwalifikacyjnego kursu zawodowego moze zosta¢ osoba majgca 18 lat, ktora
spetnita obowigzek szkolny i posiada zaswiadczenie lekarskie zawierajgce orzeczenie
o braku przeciwwskazan zdrowotnych do podjecia praktycznej nauki zawodu.

. Dyrektor Szkoty zwalnia Stuchacza kwalifikacyjnego kursu zawodowego z zajec
dotyczacych odpowiednio tresci ksztatcenia lub efektéw ksztatcenia zrealizowanych w
dotychczasowym procesie ksztatcenia, jezeli Stuchacz posiada: dyplom zawodowy,
dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe lub inny réwnorzedny, swiadectwo
uzyskania tytutu zawodowego, dyplom uzyskania tytutu mistrza lub inny réwnorzedny,
Swiadectwo czeladnicze lub dyplom mistrzowski, Swiadectwo ukonczenia szkoty
prowadzace] ksztatcenie zawodowe, $swiadectwo ukonczenia liceum profilowanego,

certyfikat kwalifikacji zawodowej, Swiadectwo potwierdzajgce kwalifikacje w zawodzie,

28
FABER — Niepubliczna Szkota Policealna w Krakowie



zaswiadczenie o ukoniczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego Ilub branzowy

certyfikat umiejetnosci.

§35
1. Nauka na kwalifikacyjnym kursie zawodowym jest odptatna. Wzajemne $wiadczenia
stron z tego tytutu okresla Regulamin.
2. Kwalifikacyjny kurs zawodowy konczy sie zaliczeniem.
3. Szkota prowadzi dokumentacje kwalifikacyjnych kurséw zawodowych zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami.

§36
1. Skreslenia z listy Stuchaczy kwalifikacyjnego kursu zawodowego dokonuje w drodze
decyzji administracyjnej Dyrektor Szkoty w przypadku:

1) nieuiszczania optat w wyznaczonych terminach;

2) ztozenia pisemnej rezygnacji przez Stuchacza;

3) uporczywego utrudniania prowadzenia zaje¢ dydaktycznych;

4) stawienia sie Stuchacza na zajecia w stanie nietrzezwym lub pod wptywem
Srodkow odurzajgcych lub spozywania na terenie Szkoty alkoholu lub srodkéw
odurzajacego.

2. Do postepowania w sprawie skreslenia z listy Stuchaczy kwalifikacyjnego kursu

zawodowego stosuje sie zapisy § 20 ust. 2 — 4.

Rozdziat 9
Zasady finansowania Szkoty

§37

1. Nauczanie w Szkole jest bezptatne lub odptatne, w zaleznosci od kierunku. Wzajemne
Swiadczenia stron z tego tytutu okresla Regulamin Szkoty podpisany przez Stuchacza.

2. Gtéwnym Zrédtem uzyskiwania srodkéw finansowych przez Szkote sg wpfaty czesnego
dokonywane przez Stuchaczy na podstawie Regulaminu Szkoty, podpisanego przez
Stuchacza.

3. Szkota uzyskuje réwniez $rodki finansowe z tytutu:
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1) dotacji udzielanych na podstawie aktualnie obowigzujgcych przepisdw prawa;
2) spadkow i darowizny;

3) innych Zrddet.

Rozdziat 10
Likwidacja Szkoty
§38

1. Likwidatorem Szkoty jest osoba prowadzgca.

2. Osoba prowadzgca Szkote moze jg zlikwidowaé¢ z koricem roku szkolnego. W tym
przypadku jest zobowigzana co najmniej na sze$¢ miesiecy przed terminem likwidacji
zawiadomic¢ o zamiarze i przyczynach likwidacji Matopolskiego Kuratora Oswiaty oraz

wiasciwg miejscowo jednostke samorzadu terytorialnego.

Rozdziat 11
Postanowienia koncowe
§39

1. Szkota prowadzi i przechowuje dokumentacje przebiegu nauczania zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

2. Szkota ma mozliwos¢ zmiany specjalnosci ksztatcenia zgodnie z potrzebami gospodarki
rynkowej.

3. Stuchacze oceny srédroczne i roczne majg odnotowane w dziennikach, arkuszach ocen
oraz indeksach, jesli zostaty wydane Stuchaczom.

4. Dokumentem potwierdzajagcym ukoriczenie Szkoty jest Swiadectwo jej ukoriczenia.

§40

1. Wszelkie spory pomiedzy Stuchaczem a Szkotg rozstrzygaja sgdy powszechne na

zasadach ogodlnych.
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2. Spory pomiedzy organami Szkoty rozstrzyga w drodze mediacji przedstawiciel osoby
prowadzacej lub inna osoba wybrana wspdlnie przez przedstawicieli organdow

pozostajgcych w sporze.

§41

1. Szkota prowadzi dokumentacje prowadzonej dziatalnosci zgodnie z odrebnymi
przepisami.
2. Szkota postuguje sie pieczeciami zgodnie z przepisami w sprawie tablic i pieczeci

urzedowych.

§42
1. Pierwszy Statut nadaje Szkole osoba prowadzgca Szkote.
2. Zmiany w Statucie wprowadza osoba prowadzgca Szkote z inicjatywy wtasnej, na

whniosek Dyrektora Szkoty lub na wniosek Rady Pedagogiczne;.

§43

1. W sprawach nie ujetych w niniejszym dokumencie, a dotyczacych zasad
funkcjonowania Szkoty, majg zastosowanie powszechnie obowigzujgce przepisy prawa.
2. Statut wchodzi w zycie z dniem 2 wrzesnia 2024 r.

3. Zdniem wejscia w zycie niniejszego Statutu traci moc poprzedni Statut.

Data: 2.09.2024 r.
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Regulamin prowadzenia zaje¢ edukacyjnych
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢

FABER — Niepubliczna Szkota Policealna w Krakowie

Rozdziat 1
Postanowienia ogodlne
§1.
Zakres przedmiotowy niniejszego Regulaminu obejmuje zasady przygotowywania
i prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ w przypadku

zawieszenia zaje¢ w FABER — Niepubliczna Szkota Policealna w Krakowie, zwanym dalej Szkota.

§2.
1. Ksztatcenie z wykorzystaniem metod i ksztatcenia na odlegtos¢ prowadzone jest
w Szkole z wykorzystaniem Platformy zdalnego nauczania Jitsi Meet.
2. Platforma zdalnego nauczania zapewnia:

1) swobodng, dwustronng komunikacje miedzy nauczycielem i Stuchaczami,
zarowno o charakterze asynchronicznym (forum dyskusyjne)
oraz synchronicznym (w tzw. czasie rzeczywistym);

2) realizacje procesu dydaktycznego poprzez komunikacje nauczyciela
ze Stuchaczami;

3) merytoryczng i organizacyjng indywidualizacje programu nauczania;

4) kontrole postepow kazdego Stuchacza w przyswajaniu tresci dydaktycznych;

5) ocenianie wiedzy, umiejetnosci i postepdéw Stuchacza.

3. Za techniczne funkcjonowanie Platformy odpowiedzialny jest Administrator

wyznaczony przez Dyrektora Szkoty.

§3.
1. Warunki techniczne wymagane do ksztatcenia z wykorzystaniem metod i ksztatcenia

na odlegtos¢ to:
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1) posiadanie koricowego urzadzenie elektronicznego (komputer stacjonarny, laptop,
notebook, tablet, smartfon);

2) posiadanie stuchawek i mikrofonu;

3) posiadanie dowolnej przegladarki internetowej;

4) dostep do Internetu.

Przygotowanie zajec edukacyjnych prowadzonych

z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢

§4.
1. Prowadzenie zaje¢ edukacyjnych w trybie zdalnym wymaga przygotowania i opracowania
materiatéw dydaktycznych udostepnionych za posrednictwem Platformy zdalnego nauczania.
2. Zajeciami udostepnionymi na Platformie zarzadza Nauczyciel prowadzacy zajecia
edukacyjne, ktory zwykle jest autorem materiatéw dydaktycznych.
3. Nauczyciel prowadzacy zajecia edukacyjne udostepnia link do spotkania Stuchaczom,
a nastepnie nadzoruje dziatania Stuchaczy bedacych uczestnikami zaje¢ oraz zapewnia im
pomoc merytoryczng.
4. Zajecia realizowane z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ musza
zawierac:

1) elementy informacyjne o charakterze wstepnym i organizacyjnym, dotyczace danego
rodzaju zajed (tj. warunki przystgpienia do zaje¢ i ich zaliczenia, informacje wstepne
dotyczace samodzielnej pracy Stuchacza w ramach zaje¢ i sposobu rozliczania
oraz oceniania jego pracy);

2) temat zajec edukacyjnych;

3) elementy edukacyjne (tj. materiaty wyktadowe, materiaty ¢wiczeniowe, instrukcje
do zajeé, przyktadowe zadania z rozwigzaniami, przyktadowe prace, linki do zasobdéw
w Internecie i inne materiaty o charakterze edukacyjnym w formie tekstowej,
prezentacji multimedialnej lub filmu);

4) elementy weryfikacji wiedzy (tj. quizy, testy, gry dydaktyczne, zestawy zadan

do samodzielnego rozwigzania, linki do zasobdéw internetowych);
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5) elementy komunikacyjne (tj. narzedzia komunikacji nauczyciel-Stuchacz, narzedzia
komunikacji i dyskusji, np. fora dyskusyjne);

6) inne elementy wybrane przez Nauczyciela.
5. Na zajeciach edukacyjnych prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegto$¢ Nauczyciel powinien wykorzystywac réznorodne metody, formy pracy, $rodki
dydaktyczne i formy przekazu, w tym takze multimedialne i interaktywne oraz wspierajgce
aktywnos¢ Stuchaczy.
6. Za tres¢ merytoryczng, realizacje podstawy programowej, zgodnos$¢ z programem nauczania
oraz prawidtowe prowadzenie zaje¢ edukacyjnych prowadzonych z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegtos¢ odpowiada Nauczyciel.
7. Zajecia edukacyjne prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé
powinny zawierac czes¢ teoretyczng i czesS¢ praktyczna.
8. Czas trwania czesci teoretycznej nie powinien przekracza¢ 20 minut.
9. Sumaryczny czas czesci teoretycznej i pracy praktycznej ucznidw nie moze przekraczaé
45 min.
10. Zajecia winny by¢ roztozone w taki sposdb, aby praca Stuchacza przed komputerem

nie przekraczata 4 godzin dziennie.

Zasady prowadzenia zaje¢ edukacyjnych

z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢

§5.

1. Platforma zdalnego nauczania dziata wytgcznie przez Internet i jest dostepna Stuchaczowi
po otrzymaniu linka od Nauczyciela prowadzgcego zajecia edukacyjne.

2. Srodki komunikacji dostepne za poérednictwem Platformy zdalnego nauczania i w procesie
edukacyjnym nie mogg by¢ uzywane do dystrybucji jakichkolwiek materiatéw video, fotografii
czy tekstow o podtozu pornograficznym, rasistowskim czy tez w inny sposéb moggcych obrazié¢
lub urazi¢ innych.

3. Platforma zdalnego nauczania nie moze by¢ uzywana w celu przekazywania tresci

komercyjnych, reklam, osobistych ogtoszen nie zwigzanych z procesem edukacyjnym,
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promocji, wirusow komputerowych bagdz programéw mogacych zaktdci¢ funkcjonowanie
Platformy zdalnego nauczania.

4. Nauczyciel przesyta zadania wedtug planu nauczania najpézniej do godziny rozpoczecia zajec
edukacyjnych danego dnia.

5. Na Platformie zdalnego nauczania Stuchacz kontaktuje sie z Nauczycielem prowadzacym
zajecia edukacyjne, przeglada materiaty do zaje¢, otrzymuje polecenia, zadaje pytania i udziela
odpowiedzi poprzez posty, wykonuje przewidziane zadania, wysyta prace zaliczeniowe,
rozwigzuje testy.

6. Stuchacz ma mozliwos¢ kontaktu z Nauczycielami prowadzacymi zajecia edukacyjne
przez caly czas trwania zaje¢, przewidziany planem nauczania za posrednictwem medidéw
wskazanych przez danego Nauczyciela (np. Skype, e-mail, Messenger, WhatsApp, itp.).

7. Merytorycznie zajecia edukacyjne prowadzone z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢ podlegajg ocenie jakosci ksztatcenia, jak kazda inna forma
prowadzenia zaje¢ edukacyjnych.

8. Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ nie wymagajg drukowania
materiatéw. Sprawdzenie wiedzy, umiejetnosci oraz postepdéw Stuchacza réwniez odbywa sie
poprzez Internet i nie wymaga od niego drukowania wtasnych prac, kart pracy itp.

9. Nauczyciel prowadzacy zajecia sprawdza obecnos¢ Stuchaczy zgodnie z listg Stuchaczy
danego oddziatu po wigczeniu przez Stuchaczy mikrofonu i kamery.

10. W zajeciach z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ moga uczestniczy¢
tylko nauczyciel i Stuchacze danego oddziatu, a takze osoby petnigce nadzér pedagogiczny.
11. Bez zgody nauczyciela i wszystkich Stuchaczy zajecia nie mogg by¢ utrwalane na nosniku

elektronicznym.

Organizacja zaje¢ dla Stuchaczy nie posiadajgcych komputera i/lub dostepu do Internetu

§6.
1. Stuchacz, ktéry nie posiada komputera i/lub nie posiada dostepu do Internetu zgtasza

ten fakt opiekunowi oddziatu lub Dyrektorowi szkoty.
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2. Dyrektor szkoty ustala zasady przekazywania zadan dla Stuchacza przez poszczegdlnych
Nauczycieli.

3. Kazdy Nauczyciel do godziny 8.00 kazdego dnia ma obowigzek przesta¢ do sekretariatu
szkoty zadania i materiaty dydaktyczne dla Stuchacza, z ktérym nie ma mozliwosci pracy
on- line.

4. Po wykonaniu zadan zleconych przez Nauczyciela, Stuchacz przekazuje je do sekretariatu
szkoty.

5. Materiaty, o ktérych mowa w ust. 4 sg przekazywane Nauczycielowi prowadzgcemu dane

zajecia edukacyjne.

Prawa i obowigzki Dyrektora i Wicedyrektoréw Szkoty

§7.
1. Dyrektor Szkoty:

1) przekazuje Stuchaczom i Nauczycielom informacje o sposobie i trybie realizacji zadan
Szkoty w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania;

2) koordynuje wspodtprace Nauczycieli ze Stuchaczami, uwzgledniajgc potrzeby
edukacyjne i mozliwosci psychofizyczne Stuchaczy;

3) ustala, we wspodtpracy z Nauczycielami, tygodniowy zakres tresci nauczania
do zrealizowania w poszczegdlnych oddziatach;

4) ustala, we wspétpracy z Nauczycielami, sposéb monitorowania postepéw Stuchaczy
oraz sposdb weryfikacji wiedzy i umiejetnosci Stuchaczy, w tym réwniez informowanie
Stuchaczy o ich postepach w nauce;

5) ustala sposéb dokumentowania realizacji zadan Szkoty;

6) wskazuje, we wspodtpracy z Nauczycielami, Zzrédta i materiaty niezbedne do realizacji
zaje¢, w tym materiaty w postaci elektronicznej, z ktérych Stuchacze moga korzystaé;

7) zapewnia kazdemu Stuchaczowi mozliwos¢ konsultacji z nauczycielem prowadzacym
zajecia oraz przekazuje im informacje o formie i terminach tych konsultacji;

8) ustala z Nauczycielami potrzebe modyfikacji Szkolnego zestawu programéw nauczania;

9) prowadzi biezgcg kontrole aktywnosci prowadzacych zajecia edukacyjne w trybie

ksztafcenia realizowanego z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢;
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10) wyznacza Administratora Platformy zdalnego nauczania.

10. Wicedyrektor szkoty ds. dydaktycznych:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

koordynuje wspodtprace Nauczycieli ze Stuchaczami, uwzgledniajgc potrzeby
edukacyjne i mozliwosci psychofizyczne Stuchaczy;

kontroluje sposdéb monitorowania postepdw Stuchaczy oraz sposdb weryfikacji wiedzy
i umiejetnosci Stuchaczy;

kontroluje dokumentowanie realizacji zadan Szkoty;

wskazuje, we wspdtpracy z Nauczycielami, zrédta i materiaty niezbedne do realizacji
zaje¢, w tym materiaty w postaci elektronicznej, z ktérych Stuchacze moga korzystaé;
wspomaga prace Nauczycieli w zakresie projektowania materiatéw udostepnianych
w systemie e-learningowym oraz w zakresie obstugi Platformy;

prowadzi biezgcg kontrole aktywnosci Nauczycieli prowadzacych zajecia edukacyjne
w trybie ksztatcenia realizowanego z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegtos¢;

ma prawo do petnego wgladu do materiatu dydaktycznego przygotowanego
przez Nauczycieli i umieszczonego na Platformie zdalnego nauczania;

dostarcza Dyrektorowi szkoty aktualnych informacji w zakresie funkcjonowania

e- learningu.

Prawa i Obowigzki Nauczyciela

§8.

Nauczyciel zobowigzany jest do:

1. codziennego odczytywania wiadomos$ci e-mail;

2. poinformowania przed rozpoczeciem zaje¢ edukacyjnych Stuchaczy o warunkach

przystapienia do zajec i ich zaliczania, o zasadach samodzielnej pracy Stuchaczy i sposobach

rozliczania oraz kryteriach oceniania;

3. modyfikacji na biezgco programu nauczania uwzgledniajacej mozliwosci nauczania

zdalnego, realizacje podstawy programowej, potrzeby edukacyjne i mozliwosci psychofizyczne

Stuchaczy;
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4. dostosowania oceniania wiedzy, umiejetnosci i postepdw Stuchacza do mozliwosci zdalnego
nauczania w sposodb zgodny ze szkolnym systemem oceniania;

5. przygotowania zaje¢ zgodnie z wytycznymi zawartymi w niniejszym Regulaminie;

6. udostepnianiu linku do kazdych zaje¢ edukacyjnych Stuchaczom, a takie przestania
materiatéw dydaktycznych na Platforme wedtug planu nauczania i ich opublikowania
do godziny 8.00 danego dnia;

7. umozliwienia Stuchaczom kontaktu z sobg w czasie rzeczywistym za posrednictwem
wskazanych medidow (np. Skype, e-mail, Messenger, itp.) w czasie trwania zaje¢ edukacyjnych
zgodnie z planem;

8. biezgcej kontroli aktywnosci Stuchaczy uczestniczacych w zajeciach edukacyjnych;

9. biezgcej kontroli postepow Stuchaczy w nauce i przyswajaniu wiedzy;

10. dostosowania sie do zasad prowadzenia zaje¢ edukacyjnych przy wykorzystaniu technik

i metod ksztatcenia na odlegtos¢ okreslonych trescig niniejszego Regulaminu.

Prawa i Obowigzki Stuchacza

§9.
1. Stuchacz ma obowigzek rozpoczg¢ korzystanie z nauczania przy wykorzystaniu technik
i metod ksztatcenia na odlegto$¢ poprzez dokonanie rejestracji na Platformie zdalnego
nauczania.
2. W celu korzystania z Platformy zdalnego nauczania Stuchacz powinien we wtasnym zakresie
zapewni¢ sobie dostep do stanowiska komputerowego lub urzgdzenia korncowego, z dostepem
do Internetu.
3. W przypadku braku dostepu do stanowiska komputerowego lub dostepu do Internetu
obowigzkiem Stuchacza jest niezwtoczne powiadomienie o tym fakcie opiekuna oddziatu
lub Dyrektora Szkoty.
4. Korzystanie z platformy wymaga posiadania przez Stuchacza loginu (adresu e-mail), hasta
oraz kodu zajec.
5. Link do zaje¢ edukacyjnych jest udostepniany Stuchaczowi przez Nauczyciela prowadzgcego

dane zajecia edukacyjne i jest przesytany Stuchaczowi za pomocg poczty elektronicznej.
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6. Stuchacz pracuje na zajeciach edukacyjnych pod opiekg Nauczyciela prowadzgcego dane
zajecia, wykonuje zadania indywidualne i grupowe oraz uczestniczy w dyskusjach.

7. Prawem Stuchacza jest korzystanie z materiatdw i pomocy dydaktycznych umieszczonych
na Platformie zdalnego nauczania oraz pomocy ze strony Nauczycieli w zakresie zwigzanym
z realizacjg procesu dydaktycznego.

8. Stuchacz nie ma prawa udostepnia¢ osobom nieupowaznionym dostepu do materiatow
dydaktycznych i danych osobowych. Jest zobowigzany do przestrzegania zasad ustalonych
przez nauczycieli zwigzanych z realizacjg zaje¢ edukacyjnych prowadzonych na Platformie.

9. Stuchaczowi przystuguje prawo do zgtaszania uwag dotyczagcych metodycznej
i merytorycznej strony prowadzonych zajeé edukacyjnych, a takze informowania o problemach

technicznych zwigzanych z dziataniem Platformy.

Prawa autorskie
§10.

1. Stuchacz, wykorzystujgc Internet i inne technologie telekomunikacyjne w procesie
edukacyjnym, powinien dba¢ o ochrone prywatnosci innych Stuchaczy, Nauczycieli
prowadzgcych zajecia edukacyjne i obstugi administracyjnej Platformy.
2. Suchacz jest odpowiedzialny za respektowanie praw autorskich, zarowno materiatéw
edukacyjnych, jak i udostepnionego oprogramowania.
3. Oprogramowanie oraz materiaty edukacyjne chronione przez prawa autorskie nie moga by¢
kopiowane bez zgody posiadacza praw autorskich (autora materiatéw edukacyjnych).
4. Prawa autorskie materiatéw edukacyjnych nalezg do autora tych materiatéw.
5. Nauczyciel publikujgc materiaty dydaktyczne na Platformie, ponosi petng odpowiedzialnos¢
za tresci w nim umieszczone, a w szczegolnosci odpowiedzialno$é wynikajacg z ustawy o prawie
autorskim i prawach pokrewnych. Szkota ma prawo do nieodptatnego korzystania z materiatéw
dydaktycznych znajdujgcych sie na Platformie, w tym do ich udostepniania innym
pracownikom wytgcznie do celdéw badawczych oraz dydaktycznych. Uzytkownicy tych
materiatéw nie majg prawa do ich rozpowszechniania bez otrzymania zgody od autora danego
materiatu.
6. Wszelkie zasoby udostepniane w ramach Platformy zdalnego nauczania, o ile nie ustalono

inaczej, mozna wykorzystywac wyfgcznie na uzytek wtasny w celach edukacyjnych.
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7. Autorom materiatéw dydaktycznych umieszczonych na Platformie przystuguje prawo

do autorstwa oraz do oznaczania ich swoim nazwiskiem lub pseudonimem.

Postanowienia koricowe
§11.

1. Nadzoér pedagogiczny nad ksztatceniem z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegtos¢ sprawuje wiasciwy organ nadzoru pedagogicznego. Nadzorowi podlega
w szczegolnosci sposdb organizacji ksztatcenia i stopien obcigzenia uczniéw realizacjg
zleconych zadan.

2. Ogélny nadzér nad przestrzeganiem postanowien niniejszego Regulaminu sprawuje
Dyrektor Szkoty.

3. W sprawach dotyczgcych przygotowania i prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegtos¢, a nieujetych w niniejszym Regulaminie decyduje Dyrektor

Szkoty.
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