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FABER – Niepubliczna Szkoła Policealna w Krakowie 
 

Podstawa prawna: 

1. Art. 98, 102, 112 i 172 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (tekst 

jedn.: Dz. U. z 2024 r. poz. 737 ze zm.); 

2. Ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (tekst jedn.: Dz.U. z 2024 r. 

poz. 750 ze zm.); 

3. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 roku r. w sprawie 

oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów i słuchaczy w szkołach publicznych 

(tekst jedn.: Dz.U. z 2023 r. poz. 2572 ze zm.); 

4. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie 

zasad organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych 

przedszkolach, szkołach i placówkach (tekst jedn.: Dz.U. z 2023 r. poz. 1798); 

5. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie 

szczególnych rozwiązań w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek 

systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem 

COVID-19 (Dz.U. z 2020 r. poz. 493 ze zm.); 

6. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2024 r. 

poz. 1530 ze zm.); 

7. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. Przepisy wprowadzające ustawę o finansach 

publicznych (Dz. U. z 2009 r. nr 157 poz. 1241 ze zm.); 

8. Ustawa z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (tekst jedn.: Dz. U. z 2023 r. poz. 

120 ze zm.); 

9. Rozporządzenie Ministra  Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. 

w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach 

i placówkach (Dz. U. z 2020 r., poz. 1604 ze zm.); 

10. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie 

świadectw, dyplomów państwowych i innych druków szkolnych (Dz. U. z 2023 r., 

poz. 1120 ze zm.); 

11. Rozporządzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 2 września 2022 r. w sprawie 

organizowania i prowadzenia zajęć z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na 

odległość (Dz. U. z 2022 r., poz. 1903); 
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12. Rozporządzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 października 2023 r. w sprawie 

kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2023 r., poz. 2175 ze 

zm.).  
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 FABER – Niepubliczna Szkoła Policealna w Krakowie 

Rozdział 1 

Postanowienia ogólne 

§ 1 

1. Faber – Niepubliczna Szkoła Policealna w Krakowie, zwana dalej „Szkołą”, jest szkołą 

policealną kształcącą na podbudowie szkoły dającej wykształcenie średnie (również 

liceum profilowanego) w formie zaocznej. 

2. Szkoła wchodzi w skład zespołu szkół o nazwie: Faber – Centrum Kształcenia 

w Krakowie z siedzibą ul. Karmelicka 43a/2, 31-128 Kraków.  

3. Szkoła jest szkołą niepubliczną zgodnie z przepisami prawa oświatowego. 

4. Szkoła kształci w cyklu 2 – letnim, 1,5 – rocznym oraz rocznym w zależności od  

programów nauczania dopuszczonych do użytku szkolnego w publicznych szkołach 

policealnych, które uwzględniają podstawę programową kształcenia w zawodach 

określonych w klasyfikacji zawodów szkolnictwa zawodowego.  

5. Szkoła kształci w zawodach:  

1) Opiekun w domu pomocy społecznej   - symbol 341203; 

2) Technik bezpieczeństwa i higieny pracy   - symbol 325509; 

3) Technik administracji      - symbol 334306; 

4) Technik usług kosmetycznych    - symbol 514207; 

5) Florysta       - symbol 343203; 

6) Opiekunka środowiskowa     - symbol 341204; 

7) Technik archiwista      - symbol 441403; 

8) Technik optyk                   - symbol 325302; 

9) Opiekun osoby starszej    - symbol 341202; 

10) Asystent osoby niepełnosprawnej   - symbol 341201. 

6. Szkoła kształci w ramach kwalifikacyjnych kursów zawodowych według programów 

nauczania uwzględniających podstawę programową w zawodach: 

1) Technik administracji      - symbol 334306; 

2) Technik usług kosmetycznych     - symbol 514207; 

3) Florysta        - symbol 343203; 

4) Opiekunka środowiskowa     - symbol 341204; 

5) Technik archiwista      - symbol 441403; 

6) Technik optyk                   - symbol 325302. 
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7. Szkoła kształci również w ramach kwalifikacyjnych kursów zawodowych 

w kwalifikacjach wyodrębnionych w zawodach w ramach branży: 

1) ekonomiczno – administracyjnej –  EKA; 

2) elektroenergetycznej –  ELE; 

3) fryzjersko - kosmetycznej – FRK; 

4) mechanicznej –  MEC; 

5) mechaniki precyzyjnej – MEP; 

6) motoryzacyjnej – MOT; 

7) ogrodniczej – OGR; 

8) pomocy społecznej – SPO; 

9) rolno – hodowlanej –  ROL. 

8. Ukończenie nauki w Szkole uprawnia do przystąpienia do egzaminu zawodowego 

potwierdzającego kwalifikacje w danym zawodzie. 

 

§ 2 

1. Siedzibą Szkoły i miejscem prowadzenia Sekretariatu jest Kraków 31-128, 

ul. Karmelicka 43a/2. 

2. Miejscem prowadzenia zajęć dydaktycznych i praktycznych są: 

1) ul. Konarskiego 2, 30 – 049 Kraków; 

2) ul. Dietla 70, 31 – 039 Kraków; 

3) ul. Loretańska 16, 31-114 Kraków; 

4) ul. Olszańska 5H, 31 – 513 Kraków. 

3. W uzasadnionych przypadkach zajęcia edukacyjne i konsultacje oraz zajęcia praktyczne 

w ramach kształcenia zawodowego mogą być prowadzone u pracodawców i na terenie 

centrów kształcenia praktycznego, ośrodków dokształcania i doskonalenia 

zawodowego, a także w pracowniach specjalistycznych, na podstawie odrębnej umowy 

zawartej przez Szkołę z daną jednostką. 

 

§ 3 

1. Osobą prowadzącą Szkołę jest FABER CK Sp. z o.o. z siedzibą  w Krakowie 31-128, 

ul. Karmelicka 43 A/2, zarejestrowana w Krajowym Rejestrze Sądowym pod 

numerem 0000726427. 
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2. Nadzór pedagogiczny nad Szkołą sprawuje Małopolski Kurator Oświaty.  

 

Rozdział 2 

Cele i zadania Szkoły  

§4 

1. Celem Szkoły jest dążenie do pełnego i wszechstronnego rozwoju intelektualnej, 

psychicznej, społecznej, estetycznej, moralnej i duchowej osobowości Słuchacza 

i przygotowanie go do pełnienia określonej roli zawodowej w społeczeństwie. 

2. Szkoła realizuje zadania określone w ust. 1 w następujący sposób:  

1) umożliwia zdobycie wiedzy i umiejętności niezbędnych do uzyskania świadectwa 

ukończenia Szkoły; 

2) zapewnia realizację podstawy programowej i ramowych planów nauczania; 

3) zapewnia prawidłowy przebieg procesu dydaktycznego. 

3. Celem kształcenia w Szkole jest przygotowanie Słuchaczy do życia w warunkach 

współczesnego świata, wykonywania pracy zawodowej i aktywnego funkcjonowania 

na zmieniającym się rynku pracy. 

4. Szkoła wypełnia zadania opiekuńcze, odpowiednie do wieku Słuchaczy i potrzeb 

środowiskowych z uwzględnieniem obowiązujących w Szkole ogólnych przepisów 

bezpieczeństwa i higieny, w szczególności poprzez: 

1) powierzenie każdego oddziału opiece wychowawczej jednemu z nauczycieli 

uczących w Szkole; 

2) powierzenie jednemu nauczycielowi – w miarę możliwości organizacyjnych – 

prowadzenie danego oddziału przez cały okres nauki. 

 

Rozdział 3 

Organy Szkoły  

§5 

Organami Szkoły są: 

1) Dyrektor Szkoły; 

2) Rada Pedagogiczna; 

3) Rada Słuchaczy, jeżeli zostanie powołana. 
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§6 

1. Dyrektor Szkoły  powoływany i odwoływany jest przez osobę prowadzącą Szkołę.  

2. Dyrektor Szkoły wypełnia zadania określone przepisami prawa oświatowego w zakresie 

dotyczącym organizacji procesu dydaktycznego, pełnienia nadzoru pedagogicznego i 

przeprowadzania egzaminów, jak również ponosi odpowiedzialność za ich realizację. 

3. Na stanowisku Dyrektora Szkoły zatrudnia się nauczyciela mającego odpowiednie 

kwalifikacje. 

4. Dyrektor Szkoły kieruje bieżącą działalnością dydaktyczną Szkoły. 

5. Do obowiązków Dyrektora Szkoły należy w szczególności: 

1) kierowanie działalnością Szkoły i reprezentowanie jej na zewnątrz; 

2) opracowanie arkusza organizacyjnego Szkoły i harmonogramu zajęć 

dydaktycznych; 

3) sprawowanie nadzoru pedagogicznego w stosunku do kadry pedagogicznej 

Szkoły; 

4) opiniowanie w sprawach zatrudniania i zwalniania nauczycieli; 

5) ustalanie zakresu czynności dla nauczycieli na każdy rok szkolny; 

6) właściwa organizacja procesu dydaktycznego; 

7) sprawowanie nadzoru nad prawidłową realizacją programów nauczania; 

8) zwoływanie i przewodniczenie Radzie Pedagogicznej; 

9) realizacja uchwał Rady Pedagogicznej, podjętych w ramach jej kompetencji 

stanowiących lub wstrzymanie wykonania uchwał Rady Pedagogicznej 

niezgodnych z przepisami prawa, o czym Dyrektor Szkoły niezwłocznie 

powiadamia osobę prowadzącą szkołę oraz organ sprawujący nadzór 

pedagogiczny; 

10) właściwa organizacja i przebieg egzaminów wewnętrznych przeprowadzanych 

w Szkole oraz zewnętrznych we współpracy z Okręgową Komisją Egzaminacyjną; 

11) sprawowanie opieki nad Słuchaczami; 

12) sprawowanie nadzoru nad klasyfikacją Słuchaczy;  

13) dbanie o dyscyplinę pracy i bezpieczeństwo nauczycieli i Słuchaczy w czasie zajęć; 

14) sprawowanie nadzoru nad prawidłowym prowadzeniem dokumentacji przebiegu 

nauczania; 
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15) współdziałanie ze szkołami wyższymi w organizacji praktyk pedagogicznych; 

16) realizacja obowiązków związanych ze sprawozdawczością Szkoły, w tym  

dotyczącego Systemu Informacji Oświatowej; 

17) wdrażanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, 

zapewniających zgodność przetwarzania danych osobowych przez Szkołę zgodnie 

z przepisami o ochronie danych osobowych; 

18) wykonywanie innych zadań wynikających z przepisów szczególnych. 

6. Dyrektor Szkoły współpracuje z Radą Pedagogiczną i Wicedyrektorami Szkoły. 

7. Dyrektor Szkoły  może, w drodze decyzji administracyjnej, skreślić Słuchacza z listy 

Słuchaczy w przypadkach określonych w Statucie Szkoły.  Skreślenie następuje 

na  podstawie uchwały Rady Pedagogicznej. 

 

§7 

1. W Szkole działa Rada Pedagogiczna, która jest kolegialnym organem w zakresie 

realizacji statutowych zadań Szkoły dotyczących kształcenia, wychowania i opieki 

nad  Słuchaczami.  

2. W skład Rady Pedagogicznej wchodzą Dyrektor Szkoły oraz wszyscy zatrudnieni 

nauczyciele.  

3. W zebraniach Rady Pedagogicznej mogą również brać udział, z głosem doradczym, 

osoby zapraszane przez Dyrektora Szkoły za zgodą lub na wniosek Rady Pedagogicznej, 

w tym przedstawiciele stowarzyszeń i innych organizacji, których celem statutowym 

jest działalność wychowawcza lub rozszerzanie i wzbogacanie form działalności 

dydaktycznej, wychowawczej i opiekuńczej szkoły. 

4. Przewodniczącym Rady Pedagogicznej jest  Dyrektor Szkoły.  

5. Rada Pedagogiczna w szczególności:  

1) zatwierdza plan pracy szkoły;  

2) podejmuje uchwały w sprawie wyników klasyfikacji i promocji Słuchaczy;  

3) ustala organizację doskonalenia zawodowego nauczycieli Szkoły;  

4) podejmuje uchwały w sprawach skreślenia z listy Słuchaczy;  
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5) ustala sposób wykorzystania wyników nadzoru pedagogicznego, w tym 

sprawowanego nad szkołą przez organ sprawujący nadzór pedagogiczny, 

w  celu doskonalenia pracy Szkoły; 

6) opiniuje organizację pracy Szkoły; 

7) opiniuje wnioski Dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczeń, nagród 

i  innych wyróżnień;  

8) opiniuje propozycje Dyrektora Szkoły w sprawach przydziału nauczycielom 

stałych prac i zajęć dydaktycznych; 

9) przedstawia do uchwalenia projekt statutu Szkoły albo jego zmian. 

6. Zebrania Rady Pedagogicznej są organizowane przed rozpoczęciem roku szkolnego, 

w każdym semestrze w związku z klasyfikowaniem i promowaniem Słuchaczy, 

po  zakończeniu rocznych zajęć dydaktycznych oraz w miarę bieżących potrzeb.  

7. Zebrania Rady Pedagogicznej przygotowuje i prowadzi Dyrektor Szkoły, który jest także 

odpowiedzialny za zawiadomienie wszystkich jej członków o terminie i porządku 

zebrania. 

8. Dyrektor Szkoły przedstawia Radzie Pedagogicznej, nie rzadziej niż dwa razy w roku 

szkolnym, ogólne wnioski wynikające ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego 

oraz  informacje o działalności szkoły.  

9. Uchwały Rady Pedagogicznej są podejmowane zwykłą większością głosów w obecności 

co najmniej połowy jej członków. 

10. Zebrania Rady Pedagogicznej są protokołowane. 

11. Nauczyciele są zobowiązani do nie ujawniania spraw poruszanych na posiedzeniu Rady 

Pedagogicznej, które mogą naruszać dobro osobiste Słuchaczy, a także nauczycieli 

i innych pracowników Szkoły.  

 

§8 

1. W Szkole może działać Rada Słuchaczy. 

2. Radę Słuchaczy tworzą przedstawiciele poszczególnych oddziałów. 

3. Rada Słuchaczy jest wybierana przez Słuchaczy Szkoły. 

4. Członkowie Rady reprezentują Słuchaczy przed organami Szkoły. 
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5. Zasady i tryb wyboru przedstawicieli Słuchaczy oraz strukturę Rady Słuchaczy określa 

właściwy regulamin uchwalony przez Słuchaczy i zaakceptowany przez Dyrektora 

Szkoły. 

6. Do zadań Rady Słuchaczy należy przede wszystkim: 

1) zapoznanie się ze statutem Szkoły; 

2) przedkładanie organom Szkoły uzasadnionych wniosków Słuchaczy dotyczących 

procesu kształcenia; 

3) przedstawienie organom Szkoły inicjatyw Słuchaczy mogących ułatwić realizację 

jej zadań; 

4) prawo wyboru nauczyciela pełniącego rolę opiekuna Rady Słuchaczy; 

5) wyrażenie opinii o wszystkich istotnych sprawach Szkoły. 

7. Przewodniczący Rady Słuchaczy może być zapraszany na posiedzenia Rady 

Pedagogicznej celem przedstawienia opinii wniosków Słuchaczy co do organizacji pracy 

Szkoły. 

8. Uzupełniające wybory do Rady Słuchaczy mogą się odbywać w każdym roku szkolnym. 

 

Rozdział 4 

Organizacja pracy Szkoły 

§ 9 

1. Rok szkolny rozpoczyna się 1 września, a kończy 31 sierpnia roku następnego i dzieli się 

na dwa semestry: jesienny i wiosenny. Termin zakończenia semestru jesiennego 

i rozpoczęcia semestru wiosennego, z zastrzeżeniem ust. 2, określa organizacja pracy 

Szkoły.  

2. Rekrutacja do Szkoły odbywa się dwa razy w roku w roku szkolnym:  

1) do 15 października danego roku szkolnego na semestr jesienny rozpoczynający 

się od września danego roku szkolnego; 

2) do 15 marca danego roku szkolnego na semestr wiosenny rozpoczynający się 

od lutego danego roku szkolnego. 

3. Szczegółową organizację procesu nauczania w danym roku szkolnym określa arkusz 

organizacyjny Szkoły opracowany przez Dyrektora Szkoły. 
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4. Do realizacji celów statutowych Szkoła zapewnia Słuchaczom zajęcia dydaktyczne 

(konsultacje) w salach lekcyjnych w szkołach oraz w specjalistycznych pracowniach 

umożliwiających realizację podstawy programowej. 

5. Podstawową jednostką organizacyjną Szkoły jest oddział złożony ze Słuchaczy, którzy w 

danym semestrze uczą się wszystkich przedmiotów obowiązkowych określonych 

szkolnym planem nauczania. 

6. Oddział liczy do 42 Słuchaczy. 

7. Dyrektor Szkoły powierza każdy oddział opiece jednemu z nauczycieli, zwanemu 

opiekunem semestru. 

8. Funkcję opiekuna oddziału Dyrektor Szkoły powierza nauczycielowi, który – jeśli nie 

zajdą szczególne okoliczności - prowadzi oddział w całym cyklu nauczania. 

 

§ 10 

1. Obowiązkowe zajęcia edukacyjne mogą być prowadzone jako konsultacje zbiorowe, 

konsultacje indywidualne lub z wykorzystaniem metod i technik kształcenia 

na  odległość.  

2. Kształcenie w Szkole odbywa się według rozkładu zajęć opracowanego na podstawie 

obowiązującego szkolnego planu nauczania w formie zaocznej we wszystkich 

semestrach co dwa tygodnie przez dwa dni – w sobotę i niedzielę, przy czym 

konsultacje zbiorowe dla Słuchaczy mogą odbywać się co tydzień przez 2 dni, 

w szczególności, gdy dni wolne od pracy w danym roku kalendarzowym uniemożliwiają 

realizację tych zajęć co dwa tygodnie przez 2 dni. 

3. Konsultacje indywidualne mogą być organizowane w wymiarze 20% ogólnej liczby 

godzin zajęć w semestrze. 

 

§ 11 

1. W przypadku zawieszenia zajęć w Szkole Dyrektor Szkoły organizuje dla Słuchaczy 

zajęcia z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość.  

2. Zasady prowadzenia zajęć z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość 

określone zostały w Regulaminie prowadzenia zajęć z wykorzystaniem metod i technik 

kształcenia na odległość  FABER – Niepubliczna Szkoła Policealna w Krakowie. 
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§ 12 

 

1. Dyrektor Szkoły decyduje o przyjęciu Słuchaczy na semestr pierwszy oraz na semestry 

programowo wyższe. 

2. Słuchaczem Szkoły może zostać osoba, która ukończyła 18 lat i jest absolwentem szkoły 

średniej oraz przedstawi zaświadczenie lekarskie zawierające orzeczenie o braku 

przeciwwskazań zdrowotnych do podjęcia praktycznej nauki zawodu, wydane zgodnie 

z przepisami w sprawie badań lekarskich kandydatów do szkół ponadgimnazjalnych lub 

wyższych, uczniów tych szkół, studentów i uczestników studiów doktoranckich. 

3. Kandydatów wpisuje się na listę Słuchaczy Szkoły na podstawie kolejności zgłoszeń, na 

podstawie przedstawionych świadectw ukończenia szkoły lub ich urzędowych odpisów 

lub duplikatów, które zgodnie z przepisami prawa uznaje się za równoważne oryginałom 

świadectw. 

4. Dyrektor Szkoły może zarządzić, że rekrutacja na dany rok szkolny będzie odbywać się 

według innych zasad niż określone w ust.4, tzn. może zarządzić egzaminy wstępne lub 

rozmowę kwalifikacyjną.  

5. Na semestr programowo wyższy przyjmuje się Słuchaczy na podstawie świadectwa 

ukończenia semestru programowo niższego lub jeśli to możliwe wpisu w indeksie 

potwierdzającego ukończenie semestru programowo niższego w szkole publicznej lub 

niepublicznej z uprawnieniami szkoły publicznej oraz kopii arkusza ocen, poświadczonej 

za zgodność z oryginałem przez Dyrektora Szkoły, do której Słuchacz uczęszczał, lub na 

podstawie zaświadczenia o przebiegu nauczania Słuchacza wydanego przez szkołę, 

z której Słuchacz odszedł. 

6. Przyjęcia Słuchaczy odbywają się w Sekretariacie Szkoły.  

 

                                           § 13 

 

1. Słuchacz Szkoły może przystąpić do egzaminu zawodowego, który odbywa się zgodnie 

z obowiązującymi przepisami oświatowymi. 

2. Za organizację egzaminu zawodowego odpowiada przewodniczący szkolnego zespołu 

egzaminacyjnego, którym jest Dyrektor Szkoły. 
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3. Dyrektor Szkoły współpracuje z Okręgową Komisją Egzaminacyjną w Krakowie 

w sprawach dotyczących organizacji i przeprowadzenia egzaminu zawodowego. 

 

Rozdział 5 

Nauczyciele i inni pracownicy Szkoły 

 

§14 

1. Celem wsparcia realizacji zadań Dyrektora Szkoły w Szkole tworzy się stanowisko 

Wicedyrektora Szkoły ds. administracyjnych oraz Wicedyrektora Szkoły ds. 

dydaktycznych. 

2. Do zadań Wicedyrektora Szkoły ds. administracyjnych należy w szczególności : 

1) zapewnienie obsługi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej Szkoły; 

2) opracowanie wspólnie z Dyrektorem Szkoły arkusza organizacyjnego Szkoły 

i ustalenie przydziałów zadań dla nauczycieli i innych pracowników Szkoły; 

3) tworzenie materialnych warunków do realizacji zadań dydaktycznych 

i organizacyjnych Szkoły; 

4) tworzenie bezpiecznych warunków pobytu Słuchaczy w Szkole, zapewnienie 

bezpieczeństwa podczas zajęć; 

5) zapewnienie pracownikom właściwych warunków pracy zgodnie z przepisami 

Kodeksu Pracy, BHP, ppoż.; 

6) nadzorowanie spraw osobowych pracowników, w tym udzielanie urlopów, 

ustalanie zakresu obowiązków dla pracowników niepedagogicznych oraz ich 

uprawnień i odpowiedzialności na stanowiskach pracy; 

7) przedstawianie wniosków do osoby prowadzącej Szkołę w sprawie wyposażenia 

Szkoły w pomoce dydaktyczne i sprzęt niezbędny do pełnej realizacji 

programów nauczania i przeprowadzania egzaminów; 

8) utrzymywanie bieżącego kontaktu i obiegu dokumentów z biurem 

rachunkowym w zakresie obsługi kadrowej i  księgowej Szkoły; 

9) zapewnienie realizacji remontów, napraw i konserwacji wyposażenia 

i pomieszczeń Szkoły; 
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10) dbałość o mienie Szkoły i właściwe jego zabezpieczenie oraz użytkowanie 

zgodnie z przeznaczeniem, a w uzasadnionych przypadkach wnioskowanie 

do  przedstawiciela osoby prowadzącej  o dokonanie likwidacji składników 

majątkowych; 

11) odpowiedzialność za prowadzenie, przechowywanie, archiwizację 

dokumentacji Szkoły zgodnie z odrębnymi przepisami; 

12) sprawowanie nadzoru nad realizacją obowiązków związanych 

ze  sprawozdawczością Szkoły. 

3. Wicedyrektor Szkoły ds. administracyjnych jest kierownikiem zakładu pracy dla 

zatrudnionych w Szkole nauczycieli i pracowników niebędących nauczycielami.  

4. Wicedyrektor Szkoły ds. administracyjnych w szczególności decyduje w sprawach: 

1) zatrudniania i zwalniania nauczycieli oraz innych pracowników Szkoły; 

2) przyznawania nagród oraz wymierzania kar porządkowych nauczycielom 

i innym pracownikom Szkoły ; 

3) występowania z wnioskami, po zasięgnięciu opinii Rady Pedagogicznej  

w sprawach odznaczeń, nagród i innych wyróżnień dla nauczycieli 

oraz  pozostałych pracowników Szkoły. 

 

§ 15 

1. W Szkole tworzy się stanowisko Wicedyrektora Szkoły ds. dydaktycznych. Powierzenia 

tego stanowiska i odwołania z niego oraz wyznaczenia liczby stanowisk dokonuje osoba 

prowadząca Szkołę. 

2. Wicedyrektor Szkoły ds. dydaktycznych zastępuje Dyrektora Szkoły w czasie jego 

nieobecności. 

3. Wicedyrektor Szkoły ds. dydaktycznych w szczególności: 

1) sprawuje nadzór pedagogiczny     w stosunku do kadry pedagogicznej Szkoły; 

2) opiniuje w sprawach zatrudniania i zwalniania nauczycieli; 

3) dba o dyscyplinę pracy nauczycieli i Słuchaczy; 

4) dba o właściwą organizację procesu dydaktycznego; 

5) sprawuje nadzór nad prawidłową realizacją programów nauczania; 
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6) realizuje uchwały Rady Pedagogicznej, podjęte w ramach ich kompetencji 

stanowiących; 

7) dba o właściwą organizację i przebieg egzaminów wewnętrznych 

przeprowadzanych w szkole oraz egzaminu maturalnego we współpracy 

z Okręgową Komisją Egzaminacyjną w Krakowie; 

8) sprawuje nadzór nad klasyfikacją Słuchaczy; 

9) sprawuje nadzór nad prawidłowym prowadzeniem dokumentacji przebiegu 

nauczania; 

10) kieruje Szkołą w przypadku nieobecności Dyrektora Szkoły; 

11) podczas nieobecności Dyrektora Szkoły reprezentuje Szkołę wobec organu 

nadzoru pedagogicznego, Urzędu Miasta oraz innych instytucji na podstawie 

upoważnienia; 

12) wykonuje wspólnie z Dyrektorem Szkoły zadania związane z zapewnieniem 

bezpieczeństwa Słuchaczom i nauczycielom w czasie zajęć organizowanych 

przez Szkołę; 

13) wykonuje inne zadania wynikające z przepisów prawa oświatowego. 

 

§16 

1. Nauczyciel prowadzi pracę dydaktyczną oraz jest odpowiedzialny za jakość i wyniki tej 

pracy oraz bezpieczeństwo powierzonych jego opiece Słuchaczy. 

2. Do zadań nauczyciela należy w szczególności: 

1) prawidłowe prowadzenie procesu dydaktycznego; 

2) wypełnianie dokumentacji szkolnej; 

3) dbałość o pomoce dydaktyczne oraz sprzęt szkolny; 

4) systematyczne kontrolowanie miejsca prowadzenia zajęć pod względem 

bezpieczeństwa i higieny pracy; 

5) przestrzeganie zapisów Statutu; 

6) zapoznawanie się z aktualnym stanem prawa oświatowego i jego stosowanie; 

7) kontrolowanie na każdych zajęciach obecności Słuchaczy. 

3. Nauczyciel ma prawo do:  
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1) decydowania w sprawie doboru metod, form organizacyjnych, podręczników, 

środków dydaktycznych w nauczaniu swojego przedmiotu; 

2) decydowania o ocenie bieżącej, śródrocznej i rocznej postępów nauczanych 

przez niego Słuchaczy. 

4. Nauczyciel ponosi odpowiedzialność służbową za: 

1) poziom wyników dydaktycznych w swoim przedmiocie stosownie 

do  realizowanego programu i warunków, w jakich działał; 

2) stan warsztatu pracy, sprzętu i urządzeń oraz środków dydaktycznych 

mu  przydzielonych; 

3) rażące nieprzestrzeganie przepisów BHP w pracy. 

 

§ 17 

1. W Szkole są zatrudnieni pracownicy na stanowiskach niepedagogicznych, 

w szczególności pracownicy administracji i obsługi. 

2. Zadaniem pracowników administracji i obsługi jest w szczególności zapewnienie 

sprawnego i bezpiecznego działania szkoły, utrzymanie obiektu i jego otoczenia 

w ładzie i czystości. 

3. Szczegółowe obowiązki pracowników niepedagogicznych określa Dyrektor Szkoły 

wspólnie z Wicedyrektorem Szkoły ds. administracyjnych w zakresach obowiązków 

dołączonych do akt pracownika. 

 

Rozdział 6 

Słuchacze Szkoły 

§18 

1. Słuchaczem Szkoły jest osoba przyjęta do Szkoły zgodnie z zasadami prawa 

oświatowego. 

2. Słuchacz ma prawo do: 

1) wiedzy o przysługujących mu prawach oraz sposobie postępowania 

w przypadku ich naruszenia; 
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2) zdobywania wiedzy i umiejętności we właściwie zorganizowanym procesu 

kształcenia; 

3) warunków pobytu w Szkole zapewniających bezpieczeństwo; 

4) ochrony przed wszystkimi formami przemocy oraz ochrony i poszanowania jego 

godności, podmiotowego traktowania w procesie dydaktycznym, 

sprawiedliwej, obiektywnej i jawnej oceny oraz ustalonych sposobów kontroli 

postępów w nauce; 

5) zapoznania się z wymaganiami edukacyjnymi z poszczególnych przedmiotów; 

6) informacji o ocenach wystawianych przez nauczyciela oraz przedmiotowych 

systemach oceniania stanowiących podstawę do ich ustalenia; 

7)  informacji o terminie egzaminów; 

8) przystąpienia do egzaminu semestralnego z każdego przedmiotu, na którym 

jego frekwencja wynosiła co najmniej 50 % oraz z którego otrzymał pozytywną 

ocenę końcową; 

9) przystąpienia do egzaminu poprawkowego w przypadku otrzymania oceny 

niedostatecznej z jednych lub dwóch zajęć edukacyjnych; 

10)  w przypadkach uzasadnionych sytuacją życiową lub zdrowotną ma prawo, 

jeden raz w cyklu kształcenia, do powtarzania semestru za zgodą Dyrektora 

Szkoły na pisemny wniosek złożony najpóźniej do 7 dnia od dnia zakończenia 

zajęć dydaktycznych; 

11) odwołania się do Dyrektora Szkoły od oceny, która według jego opinii została 

ustalona niezgodnie z przepisami prawa lub wewnątrzszkolnym systemem 

oceniania; 

12) złożenia zastrzeżenia do Dyrektora Szkoły, jeżeli uzna, że roczna ocena 

klasyfikacyjna z zajęć edukacyjnych została ustalona niezgodnie z przepisami 

dotyczącymi trybu ustalania tej oceny, nie później jednak niż w terminie 2 dni 

roboczych od dnia zakończenia rocznych zajęć dydaktyczno-wychowawczych; 

13) korzystania z zasobów Szkoły, w szczególności z pomieszczeń szkolnych, sprzętu 

i środków dydaktycznych należących do Szkoły. 

3. W przypadku naruszenia praw Słuchacza, może on  złożyć pisemną skargę do Dyrektora 

Szkoły w terminie 7 dni od dnia zaistnienia zdarzenia.  

4. Dyrektor Szkoły powołuje komisję, w skład której wchodzą:  
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1) Dyrektor Szkoły – przewodniczący; 

2) Wicedyrektor Szkoły ds. dydaktycznych; 

3) opiekun oddziału. 

5. Komisja rozpatruje skargę w terminie 7 dni od daty jej wpływu   

6. Dyrektor Szkoły, jako przewodniczący komisji informuje na Słuchacza o efekcie 

rozpatrzonej skargi. 

7. Słuchacz ma obowiązek:  

1) przestrzegać postanowień zawartych w statucie Szkoły; 

2) systematycznie i aktywnie uczestniczyć w procesie nauczania; 

3) uczęszczać na obowiązkowe zajęcia edukacyjne przewidziane w szkolnym planie 

nauczania w wymiarze co najmniej 50 % czasu przeznaczonego na te zajęcia; 

4) każdorazowo potwierdzać swoją obecność na poszczególnych zajęciach 

edukacyjnych własnoręcznym czytelnym podpisem na odrębnej liście 

obecności, która stanowi integralną część dziennika lekcyjnego; 

5) w semestrze programowo najwyższym przystąpić do egzaminu zawodowego; 

6) współdziałać z innymi Słuchaczami dla osiągnięcia dobrych wyników w nauce; 

7) dbać o dobre imię Szkoły; 

8) odnosić się z szacunkiem do nauczycieli, innych pracowników Szkoły oraz innych 

Słuchaczy; 

9) dbać o kulturę słowa na terenie Szkoły i poza nią; 

10) dbać o higienę osobistą i estetyczny wygląd; 

11) uiszczać opłatę za naukę (czesne) zgodnie z Regulaminem Szkoły; 

12) zgłaszać w sekretariacie Szkoły wszelkie zmiany dotyczące stanu zdrowia, 

adresu zamieszkania, zmiany nazwiska lub inne istotne zmiany dotyczące 

danych Słuchacza, które zawarte są w dokumentacji Szkoły; 

13) w przypadku rezygnacji z nauki – zgłoszenia w sekretariacie Szkoły w formie 

pisemnej lub za pośrednictwem poczty elektronicznej. 

 

§ 19 

1. Wobec Słuchaczy stosowane są kary i nagrody wynikające z ustaleń wewnętrznych 

przyjętych przez wszystkie organy Szkoły w porozumieniu z osobą prowadzącą Szkołę. 
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2. Za wyróżniające wyniki w nauce lub szczególne zasługi dla szkoły Słuchacz może 

otrzymać: 

1) ustną pochwałę Dyrektora Szkoły; 

2) pisemną pochwałę Dyrektora Szkoły; 

3) dyplom uznania lub list pochwalny. 

3. Słuchacz ma prawo wniesienia zastrzeżenia do przyznanej nagrody. 

4. Zastrzeżenia do przyznanej nagrody mają formę wniosku złożonego na piśmie do 

Dyrektora Szkoły w terminie 3 dni roboczych od powzięcia informacji o przyznanej 

nagrodzie. 

5. Wniosek w sprawie zastrzeżeń do przyznanej nagrody musi zawierać uzasadnienie. 

6. Dyrektor Szkoły jest zobowiązany do udzielenia odpowiedzi pisemnej na złożony 

wniosek w sprawie zastrzeżeń do przyznanej nagrody w terminie 5 dni od dnia złożenia 

wniosku przez Słuchacza.  

7. Wyjaśnienie Dyrektora Szkoły dotyczące zgłoszonych we wniosku zastrzeżeń do 

przyznanej nagrody jest ostateczne. 

8. Za nieprzestrzeganie Statutu ustala się następujące kary: 

1) upomnienie opiekuna oddziału lub Dyrektora Szkoły; 

2) nagana pisemna Dyrektora Szkoły w przypadku rażącego naruszenia 

postanowień Statutu Szkoły lub narażenia w sposób pośredni lub bezpośredni 

na niebezpieczeństwo innych Słuchaczy lub pracowników Szkoły. 

9. Przed podjęciem decyzji o nałożeniu kary Dyrektor  Szkoły odbywa rozmowę ze 

Słuchaczem,  przedstawia mu zarzuty i wysłuchuje go. 

10. Od orzeczonej kary Słuchaczowi przysługuje prawo pisemnego odwołania do Rady 

Pedagogicznej w terminie 7 dni od dnia orzeczenia kary.  

11. Rada Pedagogiczna rozpatruje odwołanie na najbliższym posiedzeniu i karę 

porządkową utrzymuje lub w razie stwierdzenia bezzasadności lub niewspółmierności 

do przewinienia uchyla ją lub zastępuje karą łagodniejszego rodzaju. 

 

§ 20 

1. Słuchacz może być skreślony z listy Słuchaczy przez Dyrektora Szkoły w drodze decyzji 

administracyjnej, podjętej na podstawie uchwały Rady Pedagogicznej, w szczególności 
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w przypadku: 

1) naruszenia nietykalności cielesnej i godności osobistej innych Słuchaczy, 

nauczycieli lub innych pracowników szkoły; 

2) kradzieży lub zniszczenia mienia szkoły lub osób wymienionych w punkcie 1; 

3) wywierania szkodliwego wpływu na zdrowie fizyczne i psychiczne osób 

wymienionych w punkcie 1; 

4) przebywania na terenie Szkoły w stanie nietrzeźwym lub pod wpływem 

narkotyków oraz  posiadania, przechowywania lub rozprowadzania alkoholu lub 

narkotyków; 

5) naruszenia przepisów prawa, w tym postanowień Statutu Szkoły; 

6) nieuzyskania promocji na semestr programowo wyższy i nie skorzystania 

z prawa do powtarzania semestru; 

7) frekwencji na zajęciach edukacyjnych niższej niż 50 %; 

8) braku przystąpienia do egzaminu zawodowego i niezłożenia podania o termin 

dodatkowy egzaminu zawodowego lub nie przystąpienia do terminu 

dodatkowego egzaminu zawodowego w przypadku złożenia podania o termin 

dodatkowy. 

2. Od decyzji o skreśleniu z listy Słuchaczy przysługuje Słuchaczowi prawo pisemnego 

odwołania za pośrednictwem Dyrektora Szkoły, do Małopolskiego Kuratora Oświaty 

w  terminie 14 dni od dnia jej otrzymania. 

3. Wniesienie odwołania w terminie wstrzymuje wykonanie decyzji o skreśleniu Słuchacza 

z listy Słuchaczy. 

4. Decyzji, od której służy odwołanie, może być nadany rygor natychmiastowej 

wykonalności, gdy jest to niezbędne ze względu na ochronę zdrowia lub życia ludzkiego 

albo dla zabezpieczenia gospodarstwa narodowego przed ciężkimi stratami bądź też 

ze  względu na inny interes społeczny lub wyjątkowo ważny interes Słuchacza.  

 

Rozdział 7 

Warunki i sposób oceniania wewnątrzszkolnego 

 

§21 

1. Ocenianiu podlegają osiągnięcia edukacyjne Słuchacza. 
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2. Oceny semestralne z zajęć edukacyjnych ustala się po każdym semestrze. 

3. Podstawą oceniania i klasyfikowania Słuchacza są egzaminy semestralne, 

przeprowadzone z poszczególnych obowiązkowych zajęć edukacyjnych określonych 

w szkolnym planie nauczania.  

4.  Egzamin semestralny przeprowadza się po zakończeniu zajęć edukacyjnych z danego 

przedmiotu.  

5.  W każdym semestrze Słuchacz zdaje egzamin semestralny w formie pisemnej z dwóch 

przedmiotów zawodowych podstawowych dla zawodu, w którym się kształci.  

6.  Wyboru przedmiotów zawodowych, o których mowa w ust. 5 dokonuje Rada 

Pedagogiczna. 

7. Nauczyciele prowadzący poszczególne obowiązkowe zajęcia edukacyjne na pierwszych 

zajęciach edukacyjnych z danego przedmiotu w każdym semestrze informują Słuchaczy 

o terminach i formie egzaminów semestralnych. 

8. Do egzaminu semestralnego dopuszcza się Słuchacza, który uczęszczał na obowiązkowe 

zajęcia edukacyjne przewidziane w szkolnym planie nauczania w wymiarze co najmniej 

50% czasu przeznaczonego na te zajęcia oraz uzyskał z wymaganych na danych 

zajęciach edukacyjnych ćwiczeń i prac oceny bieżące uznane za pozytywne w ramach 

wewnątrzszkolnego systemu oceniania. 

9. Frekwencja Słuchacza na poszczególnych zajęciach edukacyjnych liczona jest od 

momentu zapisu Słuchacza na dany semestr.  

 

§22 

1. Nauczyciele na początku każdego semestru informują Słuchaczy o: 

1) wymaganiach edukacyjnych wynikających z realizowanego przez siebie 

programu nauczania; 

2) sposobach sprawdzania osiągnięć edukacyjnych Słuchaczy. 

2. Formami oceniania Słuchaczy są w szczególności: 

1) odpowiedzi ustne; 

2) pisemne prace kontrolne  lub prezentacje graficzne; 

3) testy. 
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3. W trakcie nauki Słuchacz otrzymuje oceny bieżące z działań wskazanych przez 

nauczyciela do oceny, w szczególności działań określonych w ust. 2. 

4. W przypadku, gdy ocena końcowa jest negatywna Słuchacz wykonuje pracę kontrolną 

w terminie określonym przez nauczyciela prowadzącego dane zajęcia edukacyjne. 

Warunkiem dopuszczenia do egzaminu semestralnego jest uzyskanie z pracy kontrolnej 

oceny uznanej za pozytywną w ramach wewnątrzszkolnego systemu oceniania. 

5.  Ocenianie powinno odbywać się systematycznie w ciągu całego semestru, a na miesiąc 

przed terminem egzaminu semestralnego nauczyciel prowadzący obowiązkowe zajęcia 

edukacyjne powinien poinformować ustnie Słuchacza, czy spełnia warunki 

dopuszczenia do egzaminu semestralnego. 

6. Słuchacz ma prawo do poprawy każdej bieżącej oceny w ciągu 2 tygodni od jej 

uzyskania. W przypadku dłuższej nieobecności Słuchacza, spowodowanej chorobą lub 

innym ważnym zdarzeniem – w terminie 1 miesiąca od powrotu do Szkoły, lecz nie 

później niż 2 tygodnie przed klasyfikacyjnym posiedzeniem Rady Pedagogicznej. 

7. Słuchacz ma prawo do uzyskania wyższej niż przewidywana rocznej oceny z zajęć 

edukacyjnych. 

§23 

1. Każdy Słuchacz podlega ocenianiu osiągnięć edukacyjnych według następującej skali 

ocen: niedostateczny (1), dopuszczający (2), dostateczny (3), dobry (4), bardzo dobry 

(5), celujący (6). 

2. Ocena niedostateczna jest oceną negatywną, pozostałe oceny są ocenami 

pozytywnymi. 

3.  Ocenianie semestralne z zajęć edukacyjnych odbywa się zgodnie z przedmiotowym 

systemem oceniania.  

4. Wymagania edukacyjne, niezbędne do uzyskania ocen klasyfikacyjnych formułowane 

są w formie pisemnej przez nauczycieli prowadzących dane zajęcia edukacyjne przed 

rozpoczęciem każdego semestru. 

5. O wymaganiach opisanych w ust. 4 nauczyciel zobowiązany jest do poinformowania 

słuchaczy na pierwszych zajęciach edukacyjnych w danym semestrze. 

 

§24 
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1. Terminy zajęć edukacyjnych podaje się do wiadomości Słuchacza na początku 

semestru.  

2. Terminy egzaminów planuje i przeprowadza się podczas zajęć edukacyjnych w ciągu 

ostatnich 2-4 tygodni każdego semestru lub podczas ostatniej godziny zajęć 

edukacyjnych z danego przedmiotu, jeżeli wcześniej został zrealizowany program 

nauczania. 

3. Egzaminy semestralne pisemne i ustne przeprowadzają nauczyciele poszczególnych 

przedmiotów uczący w danym oddziale.  

4. Nauczyciel ustala ocenę klasyfikacyjną z prowadzonych przez siebie zajęć edukacyjnych 

w każdym semestrze.  

5. Opiekun praktyk zawodowych ustala oceny klasyfikacyjne z praktyk zawodowych. 

 

§25 

1. Egzaminy semestralne w formie pisemnej przeprowadzane są według następujących 

zasad: 

1) tematy egzaminu semestralnego pisemnego z materiału nauczania w danym 

semestrze opracowuje nauczyciel prowadzący dane zajęcia edukacyjne; 

2) nauczyciel egzaminujący sprawdza i ocenia pracę w terminie umożliwiającym 

przeprowadzenie klasyfikacji, informuje Słuchaczy o wynikach i wpisuje oceny 

egzaminacyjne do protokołu i dziennika zajęć; 

3) pisemne prace egzaminacyjne sprawdzone i ocenione Słuchacz może otrzymać 

do wglądu w sekretariacie Szkoły; 

4) pisemne prace egzaminacyjne pisemne stanowią załącznik do protokołu 

sporządzonego po przeprowadzeniu pisemnego egzaminu semestralnego i są 

przechowywane do czasu ukończenia lub opuszczenia Szkoły przez Słuchacza. 

2. Egzaminy semestralne w formie ustnej przeprowadzane są według następujących 

zasad: 

1) egzamin  składa się z trzech pytań problemowych lub zadań do rozwiązania 

zawartych w karcie egzaminacyjnej, którą Słuchacz otrzymuje w drodze 

losowania; 
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2) liczba kart egzaminacyjnych musi być większa niż liczba Słuchaczy 

przystępujących do egzaminu; 

3) egzaminator wpisuje oceny egzaminacyjne do protokołu egzaminacyjnego 

i dziennika zajęć.  

3. Z egzaminu semestralnego, egzaminu semestralnego w terminie dodatkowym oraz 

egzaminu poprawkowego sporządza się protokół, zawierający w szczególności: 

1) nazwę zajęć edukacyjnych, z których był przeprowadzony egzamin; 

2) imię i nazwisko nauczyciela przeprowadzającego egzamin; 

3) termin egzaminu; 

4) imiona i nazwiska Słuchaczy, którzy przystąpili do egzaminu; 

5) oceny klasyfikacyjne otrzymane przez poszczególnych Słuchaczy. 

 

§26 

1. Słuchacz ma prawo pisemnie zgłosić zastrzeżenia dotyczące trybu ustalenia oceny 

klasyfikacyjnej do Dyrektora Szkoły nie później niż w terminie 2 dni od dnia zakończenia 

zajęć dydaktycznych, a w przypadku, gdy zastrzeżenia dotyczą trybu ustalenia oceny 

klasyfikacyjnej z egzaminu poprawkowego – w terminie do 5 dni od dnia 

przeprowadzenia tego egzaminu. 

3. Dyrektor Szkoły przeprowadza postępowanie wyjaśniające i w przypadku stwierdzenia, 

że ocena z zajęć edukacyjnych została ustalona niezgodnie z przepisami  prawa 

lub  wewnątrzszkolnym systemem oceniania, powołuje komisję. 

4. W skład komisji, o której mowa w ust. 2, wchodzą: 

1) Dyrektor szkoły albo nauczyciel wyznaczony przez Dyrektora szkoły - jako 

przewodniczący komisji; 

2) nauczyciel prowadzący dane zajęcia edukacyjne; 

3) nauczyciel prowadzący takie same lub pokrewne zajęcia edukacyjne. 

5. Komisja przeprowadza sprawdzian wiedzy i umiejętności Słuchacza w formie pisemnej i 

ustnej oraz ustala ocenę semestralną.  

6. Termin egzaminu uzgadnia się ze Słuchaczem. 

7. Z przeprowadzonego egzaminu sporządza się protokół zawierający: skład komisji, termin 

egzaminu, pytania egzaminacyjne, wynik sprawdzianu  i ustaloną przez komisję ocenę.  
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8. Protokół stanowi załącznik do arkusza ocen Słuchacza. 

9. Do protokołu dołącza się pisemne prace Słuchacza i uzasadnienie. 

10. Ustalona przez komisję ocena nie może być niższa od oceny ustalonej przez nauczyciela.  

Ocena ustalona przez komisję jest ostateczna, z wyjątkiem niedostatecznej oceny, która 

może być zmieniona w wyniku egzaminu poprawkowego. 

 

§27 

1. Słuchacz może zdawać egzamin poprawkowy w przypadku uzyskania niedostatecznej 

semestralnej oceny klasyfikacyjnej z jednych lub dwóch obowiązkowych zajęć 

edukacyjnych.  

2. Egzamin poprawkowy przeprowadza się w formie pisemnej i ustnej. 

3. Egzamin poprawkowy przeprowadza się nie później niż do końca lutego w przypadku 

semestru jesiennego lub nie później niż do dnia zakończenia rocznych zajęć 

dydaktycznych w przypadku semestru wiosennego. 

4. Słuchacz, który z przyczyn usprawiedliwionych nie przystąpił do egzaminu 

poprawkowego w wyznaczonym terminie, może przystąpić do niego w dodatkowym 

terminie, wyznaczonym przez dyrektora szkoły, nie później niż do końca września. 

5. Egzamin poprawkowy przeprowadza komisja, w której skład wchodzą: 

1) Dyrektor szkoły albo nauczyciel wyznaczony przez Dyrektora szkoły - jako 

przewodniczący komisji; 

2) nauczyciel prowadzący dane zajęcia edukacyjne; 

3) nauczyciel prowadzący takie same lub pokrewne zajęcia edukacyjne. 

6. Egzamin poprawkowy nie dotyczy zajęć edukacyjnych, z których Słuchaczowi 

wyznaczono dodatkowy termin egzaminu semestralnego.  

7. Z przeprowadzonego egzaminu poprawkowego sporządza się protokół zawierający: 

nazwę zajęć edukacyjnych, z których był przeprowadzony egzamin, skład komisji, 

termin egzaminu, imię i nazwisko Słuchacza, pytania egzaminacyjne i ustaloną przez 

komisję ocenę.  

8. Do protokołu dołącza się odpowiednio pisemne prace Słuchacza i zwięzłą informację o 

jego ustnych odpowiedziach. Protokół stanowi załącznik do arkusza ocen Słuchacza. 

9. Słuchacz, który nie zdał egzaminu poprawkowego nie otrzymuje promocji na semestr 
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programowo wyższy i powtarza semestr. 

 

§28 

1. Słuchacz może nie być klasyfikowany z jednego, kilku albo wszystkich zajęć 

edukacyjnych, jeżeli brak jest podstaw do ustalenia śródrocznej lub rocznej oceny 

klasyfikacyjnej z powodu jego nieobecności na tych zajęciach przekraczającej połowę 

czasu przeznaczonego na te zajęcia w okresie, za który przeprowadzana jest 

klasyfikacja. 

2. Słuchacz nieklasyfikowany może zdawać egzamin klasyfikacyjny. 

3.  W przypadku, gdy nieobecność Słuchacza na zajęciach jest nieusprawiedliwiona 

niezbędna jest zgoda Rady Pedagogicznej. 

4. Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza się w formie pisemnej i ustnej. 

5. Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza komisja, w skład której wchodzą: 

1) nauczyciel prowadzący dane zajęcia edukacyjne - jako przewodniczący komisji; 

2) nauczyciel prowadzący takie same lub pokrewne zajęcia edukacyjne. 

6. Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza się nie później niż w dniu poprzedzającym dzień 

zakończenia semestralnych zajęć dydaktycznych. Termin egzaminu uzgadnia się ze 

Słuchaczem. 

7. Przewodniczący komisji uzgadnia ze Słuchaczem liczbę zajęć edukacyjnych, z których 

Słuchacz może przystąpić do egzaminów klasyfikacyjnych w ciągu jednego dnia. 

8. Słuchacz, który z przyczyn usprawiedliwionych nie przystąpił do egzaminu 

klasyfikacyjnego w terminie ustalonym zgodnie z ust. 5, może przystąpić do niego 

w dodatkowym terminie wyznaczonym przez Dyrektora Szkoły. 

9. Z przeprowadzonego egzaminu klasyfikacyjnego sporządza się protokół zawierający: 

1) nazwę zajęć edukacyjnych, z których był przeprowadzony egzamin; 

2) imiona i nazwiska osób wchodzących w skład komisji o której mowa  w ust. 4; 

3) termin egzaminu klasyfikacyjnego; 

4) imię i nazwisko Słuchacza; 

5) zadania egzaminacyjne; 

6) ustaloną ocenę klasyfikacyjną. 
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10. Do protokołu dołącza się pisemne prace Słuchacza wraz z uzasadnieniem oceny. 

Protokół stanowi załącznik do arkusza ocen Słuchacza. 

 

§29 

1. Celem praktycznej nauki zawodu jest kształcenie Słuchaczy zgodnie z podstawą 

programową dla danego zawodu oraz standardami wymagań egzaminacyjnych. 

2. Praktyczna nauka zawodu organizowana jest w szczególności jako praktyka zawodowa 

i zajęcia praktyczne. 

3. Czas trwania praktyki zawodowej w cyklu nauczania oraz rodzaje i zakres zdobywanych 

umiejętności, określają szkolny plan nauczania i program nauczania dla danego zawodu.  

4. Przewidziana programem nauczania praktyka zawodowa odbywa się na stanowiskach, 

na których w przyszłości Słuchacz będzie mógł  wykorzystać zdobyte kwalifikacje 

zawodowe w ramach zawodu, w którym się kształci. 

5. Praktyka zawodowa odbywa się poza Szkołą na podstawie umowy pomiędzy Szkołą 

a zakładem pracy  przyjmującym Słuchacza na praktyki. 

6. Słuchacze odbywający praktykę zawodową zobowiązani są do prowadzenia dzienniczka 

praktyk zawodowych. 

7. Zapisy w dzienniczku dotyczące rodzaju zdobywanych umiejętności i wykonywanych 

czynności, a także terminów odbywania praktyki zawodowej, powinny zostać 

potwierdzone przez opiekuna praktyk w zakładzie pracy.  

8. Po zakończeniu realizacji praktyki zawodowej, opiekun praktyk w zakładzie pracy 

wystawia Słuchaczowi ocenę i wpisuje ją do dzienniczka praktyk. 

9. Ocenę wpisuje się do dziennika lekcyjnego, na podstawie wpisu,  o którym mowa 

w ust. 8. 

10. Dyrektor Szkoły: 

1) zwalnia Słuchacza z obowiązku odbycia praktycznej nauki zawodu w całości, 

jeżeli przedłoży on:  

a. uzyskane przed rozpoczęciem nauki w szkole: świadectwo lub dyplom 

uzyskania tytułu zawodowego wydane po zdaniu egzaminu 

kwalifikacyjnego lub świadectwo równorzędne, świadectwo czeladnicze 

lub dyplom mistrzowski – w zawodzie, w którym się kształci, lub 
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dokument równorzędny wydany w innym państwie członkowskim Unii 

Europejskiej, państwie członkowskim Europejskiego Porozumienia 

o Wolnym Handlu (EFTA) – stronie umowy o Europejskim Obszarze 

Gospodarczym lub Konfederacji Szwajcarskiej lub  

b. zaświadczenie wydane przez pracodawcę, potwierdzające 

przepracowanie w zawodzie, w którym się kształci, okresu co najmniej 

równego okresowi kształcenia przewidzianemu dla danego zawodu; 

2) może zwolnić Słuchacza z obowiązku odbycia praktycznej nauki zawodu 

w części, jeżeli przedłoży on:  

a. uzyskane przed rozpoczęciem nauki w Szkole: świadectwo lub dyplom 

uzyskania tytułu zawodowego wydane po zdaniu egzaminu 

kwalifikacyjnego lub świadectwo równorzędne, świadectwo czeladnicze, 

dyplom mistrzowski, świadectwo potwierdzające kwalifikację 

w zawodzie lub dyplom potwierdzający kwalifikacje zawodowe – 

w zawodzie wchodzącym w zakres zawodu, w którym się kształci, lub 

dokument równorzędny wydany w innym państwie członkowskim Unii 

Europejskiej, państwie członkowskim Europejskiego Porozumienia 

o Wolnym Handlu (EFTA) – stronie umowy o Europejskim Obszarze 

Gospodarczym lub Konfederacji Szwajcarskiej lub  

b. zaświadczenie wydane przez pracodawcę, potwierdzające 

przepracowanie w zawodzie, w którym się kształci, okresu co najmniej 

równego okresowi kształcenia przewidzianemu dla zawodu 

wchodzącego w zakres zawodu, w którym się kształci, lub  

c. zaświadczenie wydane przez pracodawcę, potwierdzające 

zatrudnienie w zawodzie, w którym się kształci, lub w zawodzie 

wchodzącym w zakres zawodu, w którym się kształci. 

11. Zaświadczenie, o którym mowa w ust. 10 pkt 2 lit. b, przedkłada się Dyrektorowi Szkoły 

w każdym semestrze, w którym Słuchacza obowiązuje odbycie praktycznej nauki 

zawodu.  

12. Zwolnienie, o którym mowa w ust. 10 pkt 2, może nastąpić po ustaleniu przez Dyrektora 

Szkoły wspólnego zakresu umiejętności zawodowych dla zawodu, w którym Słuchacz się 

kształci, i dla zawodu wchodzącego w zakres tego zawodu.  
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13. Słuchacz, który został zwolniony w części z obowiązku odbycia praktycznej nauki 

zawodu, uzupełnia pozostałą część praktycznej nauki zawodu. Dyrektor Szkoły zapewnia 

warunki i określa sposób realizacji pozostałej części praktycznej nauki zawodu.  

14. W przypadku zwolnienia słuchacza w całości lub w części z obowiązku odbycia 

praktycznej nauki zawodu w dokumentacji przebiegu nauczania wpisuje się 

odpowiednio:  

1) „zwolniony w całości z praktycznej nauki zawodu” albo „zwolniona w całości 

z praktycznej nauki zawodu”; 

2) „zwolniony w części z praktycznej nauki zawodu” albo „zwolniona w części 

z praktycznej nauki zawodu” – oraz podstawę prawną zwolnienia. 

 

§30 

1. Dyrektor Szkoły prowadzącej kształcenie w zawodzie, dla którego podstawa programowa 

kształcenia w zawodach przewiduje naukę języka migowego, zwalnia z realizacji tych 

zajęć Słuchacza niewidomego lub słabowidzącego. 

2. W przypadku zwolnienia Słuchacza z nauki języka migowego w dokumentacji przebiegu 

nauczania wpisuje się „zwolniony” albo „zwolniona”. 

 

§ 31 

1. Po dokonaniu klasyfikacji śródrocznej lub rocznej Rada Pedagogiczna na podstawie 

ustalonych ocen decyduje o: 

1) promowaniu Słuchacza na semestr programowo wyższy; 

2) ukończeniu semestru programowo wyższego; 

3) ukończeniu Szkoły przez Słuchacza. 

2. Po zakończeniu semestru jesiennego, do końca lutego lub po zakończeniu semestru 

wiosennego, odpowiednio do 31 - go sierpnia, Rada Pedagogiczna podejmuje decyzję 

o promowaniu, względnie o ukończeniu Szkoły przez Słuchacza, który miał wyznaczone 

dodatkowe terminy egzaminów, egzaminy poprawkowe lub klasyfikacyjne.  

3. Słuchacz w Szkole otrzymuje promocję na semestr programowo wyższy, jeśli: 

1) ze wszystkich obowiązkowych zajęć edukacyjnych otrzymał pozytywne 

semestralne oceny klasyfikacyjne; 

2) przystąpił do egzaminu zawodowego, jeżeli egzamin ten był przeprowadzany 
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w danym semestrze. 

4. Słuchacz kończy Szkołę,  jeżeli: 

1) w wyniku klasyfikacji końcowej otrzymał ze wszystkich obowiązkowych zajęć 

edukacyjnych pozytywne końcowe oceny klasyfikacyjne; 

2) przystąpił do egzaminu zawodowego ze wszystkich kwalifikacji wyodrębnionych 

w zawodzie. 

5. Absolwentowi przysługuje świadectwo ukończenia Szkoły Faber – Niepubliczna Szkoła 

Policealna w Krakowie. 

 

§ 32 

1. Egzamin  zawodowy  umożliwia oddzielne potwierdzanie w  toku kształcenia każdej 

kwalifikacji  wyodrębnionej w zawodzie. 

2. Przez  kwalifikację  w  zawodzie należy  rozumieć  wyodrębniony  w   zawodzie zestaw  

oczekiwanych  efektów  kształcenia,  których  osiągnięcie potwierdza certyfikat 

kwalifikacji zawodowej wydany  przez Okręgową  Komisję  Egzaminacyjną,  po zdaniu 

egzaminu zawodowego  w zakresie tej kwalifikacji. 

3. Egzamin zawodowy, jest przeprowadzany na podstawie wymagań określonych 

w podstawie programowej kształcenia branżowego. 

4. Egzamin zawodowy przeprowadzany jest pod koniec poszczególnych semestrów  

nauczania  określonych w szkolnym planie nauczania dla danego zawodu,  w terminach 

ustalanych przez Centralną Komisję Egzaminacyjną. 

5. Egzamin zawodowy przeprowadza Okręgowa Komisja Egzaminacyjna. 

6. Słuchacz, który zdał egzamin zawodowy,  otrzymuje certyfikat  kwalifikacji zawodowej,   

który   wydaje   Okręgowa   Komisja Egzaminacyjna. 

7. Słuchacz, który zdał  wszystkie wyodrębnione w danym zawodzie kwalifikacje i ukończył 

Szkołę, otrzymuje dyplom zawodowy potwierdzający kwalifikacje zawodowe w danym 

zawodzie. 

 

Rozdział 8 

Kwalifikacyjne Kursy Zawodowe 

 

§ 33 
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1. Terminy rozpoczynania i zakończenia zajęć na kwalifikacyjnym kursie 

zawodowym określa Dyrektor Szkoły.  

2. Organizację zajęć dydaktycznych na kwalifikacyjnym kursie zawodowym określa rozkład 

zajęć ustalony przez Dyrektora Szkoły z uwzględnieniem podstawy programowej dla 

każdego zawodu, zasad ochrony zdrowia i higieny pracy oraz liczby Słuchaczy w grupie.  

3. Kształcenie na kwalifikacyjnym kursie zawodowym prowadzone jest w formie 

stacjonarnej lub zaocznej. 

4. Kształcenie w formie stacjonarnej odbywa się co najmniej przez trzy dni w tygodniu. 

5. Kształcenie w formie zaocznej odbywa się co najmniej raz na dwa tygodnie przez dwa 

dni. 

6. Kształcenie na kwalifikacyjnym kursie zawodowym z wyjątkiem zajęć praktycznych 

i laboratoryjnych może być prowadzone również z wykorzystaniem metod i technik 

kształcenia na odległość. 

7. Dyrektor Szkoły określa ilość godzin realizowanych z wykorzystaniem metod i technik 

kształcenia na odległość. 

8. Przed rozpoczęciem kształcenia z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na 

odległość, Szkoła organizuje dla Słuchaczy szkolenie w tym zakresie.   

9. Zaliczenie kształcenia prowadzonego z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na 

odległość odbywa się w formie stacjonarnej. 

 

§ 34 

1. Słuchaczem kwalifikacyjnego kursu zawodowego może zostać osoba mająca 18 lat,  która 

spełniła obowiązek szkolny i posiada zaświadczenie lekarskie zawierające orzeczenie 

o braku przeciwwskazań zdrowotnych do podjęcia praktycznej nauki zawodu. 

2. Dyrektor Szkoły zwalnia Słuchacza kwalifikacyjnego kursu zawodowego z zajęć 

dotyczących odpowiednio treści kształcenia lub efektów kształcenia zrealizowanych w 

dotychczasowym procesie kształcenia, jeżeli Słuchacz posiada: dyplom zawodowy, 

dyplom potwierdzający kwalifikacje zawodowe lub inny równorzędny, świadectwo 

uzyskania tytułu zawodowego, dyplom uzyskania tytułu mistrza lub inny równorzędny, 

świadectwo czeladnicze lub dyplom mistrzowski, świadectwo ukończenia szkoły 

prowadzącej kształcenie zawodowe, świadectwo ukończenia liceum profilowanego, 

certyfikat kwalifikacji zawodowej, świadectwo potwierdzające kwalifikację w zawodzie, 
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zaświadczenie o ukończeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego lub branżowy 

certyfikat umiejętności. 

 

§ 35 

1. Nauka na kwalifikacyjnym kursie zawodowym jest odpłatna. Wzajemne świadczenia 

stron z tego tytułu określa Regulamin.  

2. Kwalifikacyjny kurs zawodowy kończy się zaliczeniem. 

3. Szkoła prowadzi dokumentację kwalifikacyjnych kursów zawodowych zgodnie 

z obowiązującymi przepisami.  

 

§ 36 

1. Skreślenia z listy Słuchaczy kwalifikacyjnego kursu zawodowego dokonuje w drodze 

decyzji administracyjnej Dyrektor Szkoły w przypadku: 

1) nieuiszczania opłat w wyznaczonych terminach; 

2) złożenia pisemnej rezygnacji przez Słuchacza; 

3) uporczywego utrudniania prowadzenia zajęć dydaktycznych; 

4) stawienia się Słuchacza na zajęcia w stanie nietrzeźwym lub pod wpływem 

środków odurzających lub spożywania na terenie Szkoły alkoholu lub środków 

odurzającego. 

2. Do postępowania w sprawie skreślenia z listy Słuchaczy kwalifikacyjnego kursu 

zawodowego stosuje się zapisy § 20 ust. 2 – 4. 

 

Rozdział 9 

Zasady finansowania Szkoły 

§37 

 

1. Nauczanie w Szkole jest bezpłatne lub odpłatne, w zależności od kierunku. Wzajemne 

świadczenia stron z tego tytułu określa Regulamin Szkoły podpisany przez Słuchacza. 

2. Głównym źródłem uzyskiwania środków finansowych przez Szkołę są wpłaty czesnego 

dokonywane przez Słuchaczy na podstawie Regulaminu Szkoły, podpisanego przez 

Słuchacza.  

3. Szkoła uzyskuje również środki finansowe z tytułu: 
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1) dotacji udzielanych na podstawie aktualnie obowiązujących przepisów prawa; 

2) spadków i darowizny; 

3) innych źródeł. 

 

Rozdział 10 

Likwidacja Szkoły 

§38 

1. Likwidatorem Szkoły jest osoba prowadząca. 

2. Osoba prowadząca Szkołę może ją zlikwidować z końcem roku szkolnego. W tym 

przypadku jest zobowiązana co najmniej na sześć miesięcy przed terminem likwidacji 

zawiadomić o zamiarze i przyczynach likwidacji Małopolskiego Kuratora Oświaty oraz 

właściwą miejscowo jednostkę samorządu terytorialnego.  

 

Rozdział 11 

Postanowienia końcowe 

§ 39 

1. Szkoła prowadzi i przechowuje dokumentację przebiegu nauczania zgodnie 

z obowiązującymi przepisami.  

2. Szkoła ma możliwość  zmiany specjalności kształcenia zgodnie z potrzebami gospodarki 

rynkowej. 

3. Słuchacze oceny śródroczne i roczne mają odnotowane w dziennikach, arkuszach ocen 

oraz indeksach, jeśli zostały wydane Słuchaczom.  

4. Dokumentem potwierdzającym ukończenie Szkoły jest świadectwo jej ukończenia. 

 

§ 40 

1. Wszelkie spory pomiędzy Słuchaczem a Szkołą rozstrzygają sądy powszechne na 

zasadach ogólnych. 
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2. Spory pomiędzy organami Szkoły rozstrzyga w drodze mediacji przedstawiciel osoby 

prowadzącej lub inna osoba wybrana wspólnie przez przedstawicieli organów 

pozostających w sporze. 

 

§ 41 

1. Szkoła prowadzi dokumentację prowadzonej działalności zgodnie z odrębnymi 

przepisami. 

2. Szkoła posługuje się pieczęciami zgodnie z przepisami  w sprawie tablic i pieczęci 

urzędowych. 

 

§ 42 

1. Pierwszy Statut nadaje Szkole osoba prowadząca Szkołę. 

2. Zmiany w Statucie wprowadza osoba prowadząca Szkołę z inicjatywy własnej, na 

wniosek  Dyrektora Szkoły lub na wniosek Rady Pedagogicznej. 

 

§ 43 

1. W sprawach nie ujętych w niniejszym dokumencie, a dotyczących zasad 

funkcjonowania Szkoły, mają zastosowanie powszechnie obowiązujące przepisy prawa. 

2. Statut wchodzi w życie z dniem 2 września 2024 r.  

3. Z dniem wejścia w życie niniejszego Statutu traci moc poprzedni Statut.  

 

Data: 2.09.2024 r. 
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Regulamin prowadzenia zajęć edukacyjnych  

z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość 

FABER – Niepubliczna Szkoła Policealna w Krakowie 

 

Rozdział 1 

Postanowienia ogólne 

§1. 

Zakres przedmiotowy niniejszego Regulaminu obejmuje zasady przygotowywania 

i  prowadzenia zajęć z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość w przypadku 

zawieszenia zajęć w FABER – Niepubliczna Szkoła Policealna w Krakowie, zwanym dalej Szkołą. 

 

§2. 

1. Kształcenie z wykorzystaniem metod i kształcenia na odległość prowadzone jest 

w  Szkole z wykorzystaniem Platformy zdalnego nauczania Jitsi Meet.  

2. Platforma zdalnego nauczania zapewnia:  

1) swobodną, dwustronną komunikację między nauczycielem i Słuchaczami, 

zarówno o charakterze asynchronicznym (forum dyskusyjne) 

oraz  synchronicznym (w tzw. czasie rzeczywistym); 

2) realizację procesu dydaktycznego poprzez komunikację nauczyciela 

ze  Słuchaczami; 

3) merytoryczną i organizacyjną indywidualizację programu nauczania; 

4) kontrolę postępów każdego Słuchacza w przyswajaniu treści dydaktycznych; 

5) ocenianie wiedzy, umiejętności i postępów Słuchacza.  

3. Za techniczne funkcjonowanie Platformy odpowiedzialny jest Administrator 

wyznaczony przez Dyrektora Szkoły.  

 

 

§3. 

1. Warunki techniczne wymagane do kształcenia z wykorzystaniem metod i kształcenia 

na  odległość to :  
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1) posiadanie końcowego urządzenie elektronicznego (komputer stacjonarny, laptop, 

notebook, tablet, smartfon); 

2) posiadanie słuchawek i mikrofonu; 

3) posiadanie dowolnej przeglądarki internetowej; 

4) dostęp do Internetu. 

 

Przygotowanie zajęć edukacyjnych prowadzonych 

 z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość 

 

§4. 

1. Prowadzenie zajęć edukacyjnych w trybie zdalnym wymaga przygotowania i opracowania 

materiałów dydaktycznych udostępnionych za pośrednictwem Platformy zdalnego nauczania.  

2. Zajęciami udostępnionymi na Platformie zarządza Nauczyciel prowadzący zajęcia 

edukacyjne, który zwykle jest autorem materiałów dydaktycznych.  

3. Nauczyciel prowadzący zajęcia edukacyjne udostępnia link do spotkania Słuchaczom, 

a  następnie nadzoruje działania Słuchaczy będących uczestnikami zajęć oraz zapewnia im 

pomoc merytoryczną.  

4. Zajęcia realizowane z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość muszą 

zawierać: 

1) elementy informacyjne o charakterze wstępnym i organizacyjnym, dotyczące danego 

rodzaju zajęć (tj. warunki przystąpienia do zajęć i ich zaliczenia, informacje wstępne 

dotyczące samodzielnej pracy Słuchacza w ramach zajęć i sposobu rozliczania 

oraz  oceniania jego pracy); 

2) temat zajęć edukacyjnych; 

3) elementy edukacyjne (tj. materiały wykładowe, materiały ćwiczeniowe, instrukcje 

do  zajęć, przykładowe zadania z rozwiązaniami, przykładowe prace, linki do zasobów 

w Internecie i inne materiały o charakterze edukacyjnym w formie tekstowej, 

prezentacji multimedialnej lub filmu); 

4) elementy weryfikacji wiedzy (tj. quizy, testy, gry dydaktyczne, zestawy zadań 

do  samodzielnego rozwiązania, linki do zasobów internetowych); 
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5) elementy komunikacyjne (tj. narzędzia komunikacji nauczyciel-Słuchacz, narzędzia 

komunikacji i dyskusji, np. fora dyskusyjne); 

6) inne elementy wybrane przez Nauczyciela.  

5. Na zajęciach edukacyjnych prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik kształcenia 

na  odległość Nauczyciel powinien wykorzystywać różnorodne metody, formy pracy, środki 

dydaktyczne i formy przekazu, w tym także multimedialne i interaktywne oraz wspierające 

aktywność Słuchaczy.  

6. Za treść merytoryczną, realizację podstawy programowej, zgodność z programem nauczania 

oraz prawidłowe prowadzenie zajęć edukacyjnych prowadzonych z wykorzystaniem metod 

i  technik kształcenia na odległość odpowiada Nauczyciel.  

7. Zajęcia edukacyjne prowadzone z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość 

powinny zawierać część teoretyczną i część praktyczną.  

8. Czas trwania części teoretycznej nie powinien przekraczać 20 minut.  

9. Sumaryczny czas części teoretycznej i pracy praktycznej uczniów nie może przekraczać 

45  min.  

10. Zajęcia winny być rozłożone w taki sposób, aby praca Słuchacza przed komputerem 

nie przekraczała 4 godzin dziennie.  

 

Zasady prowadzenia zajęć edukacyjnych 

 z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na  odległość 

 

§5. 

1. Platforma zdalnego nauczania działa wyłącznie przez Internet i jest dostępna Słuchaczowi 

po otrzymaniu linka od Nauczyciela prowadzącego zajęcia edukacyjne. 

2. Środki komunikacji dostępne za pośrednictwem Platformy zdalnego nauczania i w procesie 

edukacyjnym nie mogą być używane do dystrybucji jakichkolwiek materiałów video, fotografii 

czy tekstów o podłożu pornograficznym, rasistowskim czy też w inny sposób mogących obrazić 

lub urazić innych.  

3. Platforma zdalnego nauczania nie może być używana w celu przekazywania treści 

komercyjnych, reklam, osobistych ogłoszeń nie związanych z procesem edukacyjnym, 



FABER – Niepubliczna Szkoła Policealna w Krakowie 

 
 

promocji, wirusów komputerowych bądź programów mogących zakłócić funkcjonowanie 

Platformy zdalnego nauczania.  

4. Nauczyciel przesyła zadania według planu nauczania najpóźniej do godziny rozpoczęcia zajęć  

edukacyjnych danego dnia.  

5. Na Platformie zdalnego nauczania Słuchacz kontaktuje się z Nauczycielem prowadzącym 

zajęcia edukacyjne, przegląda materiały do zajęć, otrzymuje polecenia, zadaje pytania i udziela 

odpowiedzi poprzez posty, wykonuje przewidziane zadania, wysyła prace zaliczeniowe, 

rozwiązuje testy.  

6. Słuchacz ma możliwość kontaktu z Nauczycielami prowadzącymi zajęcia edukacyjne 

przez  cały czas trwania zajęć, przewidziany planem nauczania za pośrednictwem mediów 

wskazanych przez danego Nauczyciela (np. Skype, e-mail, Messenger, WhatsApp, itp.).  

7. Merytorycznie zajęcia edukacyjne prowadzone z wykorzystaniem metod i technik 

kształcenia na odległość podlegają ocenie jakości kształcenia, jak każda inna forma 

prowadzenia zajęć edukacyjnych.  

8. Zajęcia z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość nie wymagają drukowania 

materiałów. Sprawdzenie wiedzy, umiejętności oraz postępów Słuchacza również odbywa się 

poprzez Internet i nie wymaga od niego drukowania własnych prac, kart pracy itp.  

9. Nauczyciel prowadzący zajęcia sprawdza obecność Słuchaczy zgodnie z listą Słuchaczy 

danego oddziału po włączeniu przez Słuchaczy mikrofonu i kamery. 

10. W zajęciach z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość mogą uczestniczyć 

tylko nauczyciel i Słuchacze danego oddziału, a także osoby pełniące nadzór pedagogiczny. 

11. Bez zgody nauczyciela i wszystkich Słuchaczy zajęcia nie mogą być utrwalane na nośniku 

elektronicznym.  

 

 

Organizacja zajęć dla Słuchaczy nie posiadających komputera i/lub dostępu do Internetu  

 

§6. 

1. Słuchacz, który nie posiada komputera i/lub nie posiada dostępu do Internetu zgłasza 

ten  fakt opiekunowi oddziału lub Dyrektorowi szkoły.  
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2. Dyrektor szkoły ustala zasady przekazywania zadań dla Słuchacza przez poszczególnych 

Nauczycieli.  

3. Każdy Nauczyciel do godziny 8.00 każdego dnia ma obowiązek przesłać do sekretariatu 

szkoły zadania i materiały dydaktyczne dla Słuchacza, z którym nie ma możliwości pracy 

on- line.  

4. Po wykonaniu  zadań zleconych przez Nauczyciela, Słuchacz przekazuje je do sekretariatu 

szkoły.  

5. Materiały, o których mowa w ust. 4 są przekazywane Nauczycielowi prowadzącemu dane 

zajęcia edukacyjne.   

 

Prawa i obowiązki Dyrektora i Wicedyrektorów Szkoły 

 

§7. 

1. Dyrektor Szkoły:  

1) przekazuje Słuchaczom i Nauczycielom informacje o sposobie i trybie realizacji zadań 

Szkoły w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania;  

2) koordynuje współpracę Nauczycieli ze Słuchaczami, uwzględniając potrzeby 

edukacyjne i możliwości psychofizyczne Słuchaczy;  

3) ustala, we współpracy z Nauczycielami, tygodniowy zakres treści nauczania 

do  zrealizowania w poszczególnych oddziałach; 

4) ustala, we współpracy z Nauczycielami, sposób monitorowania postępów Słuchaczy 

oraz sposób weryfikacji wiedzy i umiejętności Słuchaczy, w tym również informowanie 

Słuchaczy o ich postępach w nauce;  

5) ustala sposób dokumentowania realizacji zadań Szkoły;  

6) wskazuje, we współpracy z Nauczycielami, źródła i materiały niezbędne do realizacji 

zajęć, w tym materiały w postaci elektronicznej, z których Słuchacze mogą korzystać; 

7) zapewnia każdemu Słuchaczowi możliwość konsultacji z nauczycielem prowadzącym 

zajęcia oraz przekazuje im informację o formie i terminach tych konsultacji;  

8) ustala z Nauczycielami potrzebę modyfikacji Szkolnego zestawu programów nauczania; 

9) prowadzi bieżącą kontrolę aktywności prowadzących zajęcia edukacyjne w trybie 

kształcenia realizowanego z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość; 
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10) wyznacza Administratora Platformy zdalnego nauczania.  

 

10. Wicedyrektor szkoły ds. dydaktycznych:  

1) koordynuje współpracę Nauczycieli ze Słuchaczami, uwzględniając potrzeby 

edukacyjne i możliwości psychofizyczne Słuchaczy;  

2) kontroluje sposób monitorowania postępów Słuchaczy oraz sposób weryfikacji wiedzy 

i umiejętności Słuchaczy; 

3) kontroluje dokumentowanie realizacji zadań Szkoły;  

4) wskazuje, we współpracy z Nauczycielami, źródła i materiały niezbędne do realizacji 

zajęć, w tym materiały w postaci elektronicznej, z których Słuchacze mogą korzystać; 

5) wspomaga pracę Nauczycieli w zakresie projektowania materiałów udostępnianych 

w  systemie e-learningowym oraz w zakresie obsługi Platformy;  

6) prowadzi bieżącą kontrolę aktywności Nauczycieli prowadzących zajęcia edukacyjne 

w  trybie kształcenia realizowanego z wykorzystaniem metod i technik kształcenia 

na  odległość;  

7) ma prawo do pełnego wglądu do materiału dydaktycznego przygotowanego 

przez  Nauczycieli i umieszczonego na Platformie zdalnego nauczania;  

8) dostarcza Dyrektorowi szkoły aktualnych informacji w zakresie funkcjonowania 

e- learningu.  

 

Prawa i Obowiązki Nauczyciela 

 

§8. 

Nauczyciel zobowiązany jest do:  

1. codziennego odczytywania wiadomości e-mail;  

2. poinformowania przed rozpoczęciem zajęć edukacyjnych Słuchaczy o warunkach 

przystąpienia do zajęć i ich zaliczania, o zasadach samodzielnej pracy Słuchaczy i sposobach 

rozliczania oraz kryteriach oceniania;  

3. modyfikacji na bieżąco programu nauczania uwzględniającej możliwości nauczania 

zdalnego, realizację podstawy programowej, potrzeby edukacyjne i możliwości psychofizyczne 

Słuchaczy;  
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4. dostosowania oceniania wiedzy, umiejętności i postępów Słuchacza do możliwości zdalnego 

nauczania  w sposób zgodny ze szkolnym systemem oceniania;  

5. przygotowania zajęć zgodnie z wytycznymi zawartymi w niniejszym Regulaminie;  

6. udostępnianiu linku do każdych zajęć edukacyjnych Słuchaczom, a także przesłania 

materiałów dydaktycznych na Platformę według planu nauczania i ich opublikowania 

do  godziny 8.00 danego dnia;  

7. umożliwienia Słuchaczom kontaktu z sobą w czasie rzeczywistym za pośrednictwem 

wskazanych mediów (np.  Skype, e-mail, Messenger, itp.) w czasie trwania zajęć edukacyjnych 

zgodnie z planem; 

8. bieżącej kontroli aktywności Słuchaczy uczestniczących w zajęciach edukacyjnych; 

9. bieżącej kontroli postępów Słuchaczy w nauce i przyswajaniu wiedzy;  

10. dostosowania się do zasad prowadzenia zajęć edukacyjnych przy wykorzystaniu technik 

i  metod kształcenia na odległość określonych treścią  niniejszego Regulaminu. 

 

Prawa i Obowiązki Słuchacza 

 

§9. 

1. Słuchacz ma obowiązek rozpocząć korzystanie z nauczania przy wykorzystaniu technik 

i  metod kształcenia na odległość poprzez dokonanie rejestracji na Platformie zdalnego 

nauczania.  

2. W celu korzystania z Platformy zdalnego nauczania Słuchacz powinien we własnym zakresie 

zapewnić sobie dostęp do stanowiska komputerowego lub urządzenia końcowego, z dostępem 

do Internetu.  

3. W przypadku braku dostępu do stanowiska komputerowego lub dostępu do Internetu 

obowiązkiem Słuchacza jest niezwłoczne powiadomienie o tym fakcie opiekuna oddziału 

lub  Dyrektora Szkoły.  

4. Korzystanie z platformy wymaga posiadania przez Słuchacza loginu (adresu e-mail), hasła 

oraz kodu zajęć.  

5. Link do zajęć edukacyjnych jest udostępniany Słuchaczowi przez Nauczyciela prowadzącego 

dane zajęcia edukacyjne i jest przesyłany Słuchaczowi za pomocą poczty elektronicznej.  
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6. Słuchacz pracuje na zajęciach edukacyjnych pod opieką Nauczyciela prowadzącego dane 

zajęcia, wykonuje zadania indywidualne i grupowe oraz uczestniczy w dyskusjach.  

7. Prawem Słuchacza jest korzystanie z materiałów i pomocy dydaktycznych umieszczonych 

na  Platformie zdalnego nauczania oraz pomocy ze strony Nauczycieli w zakresie związanym 

z  realizacją procesu dydaktycznego.  

8. Słuchacz nie ma prawa udostępniać osobom nieupoważnionym dostępu do materiałów 

dydaktycznych i danych osobowych. Jest zobowiązany do przestrzegania zasad ustalonych 

przez nauczycieli związanych z realizacją zajęć edukacyjnych prowadzonych na Platformie. 

9. Słuchaczowi przysługuje prawo do zgłaszania uwag dotyczących metodycznej 

i  merytorycznej strony prowadzonych zajęć edukacyjnych, a także informowania o problemach 

technicznych związanych z działaniem Platformy.  

 

Prawa autorskie 

§10. 

1. Słuchacz, wykorzystując Internet i inne technologie telekomunikacyjne w procesie 

edukacyjnym, powinien dbać o ochronę prywatności innych Słuchaczy, Nauczycieli 

prowadzących zajęcia edukacyjne i obsługi administracyjnej Platformy.  

2. Suchacz jest odpowiedzialny za respektowanie praw autorskich, zarówno materiałów 

edukacyjnych, jak i udostępnionego oprogramowania.  

3. Oprogramowanie oraz materiały edukacyjne chronione przez prawa autorskie nie mogą być 

kopiowane bez zgody posiadacza praw autorskich (autora materiałów edukacyjnych).  

4. Prawa autorskie materiałów edukacyjnych należą do autora tych materiałów.  

5. Nauczyciel publikując materiały dydaktyczne na Platformie, ponosi pełną odpowiedzialność 

za treści w nim umieszczone, a w szczególności odpowiedzialność wynikającą z ustawy o prawie 

autorskim i prawach pokrewnych. Szkoła ma prawo do nieodpłatnego korzystania z materiałów 

dydaktycznych znajdujących się na Platformie, w tym do ich udostępniania innym 

pracownikom wyłącznie do celów badawczych oraz dydaktycznych. Użytkownicy tych 

materiałów nie mają prawa do ich rozpowszechniania bez otrzymania zgody od autora danego 

materiału.  

6. Wszelkie zasoby udostępniane w ramach Platformy zdalnego nauczania, o ile nie ustalono 

inaczej, można wykorzystywać wyłącznie na użytek własny w celach edukacyjnych.  
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7. Autorom materiałów dydaktycznych umieszczonych na Platformie przysługuje prawo 

do  autorstwa oraz do oznaczania ich swoim nazwiskiem lub pseudonimem.  

 

Postanowienia końcowe 

§11. 

1. Nadzór pedagogiczny nad kształceniem z wykorzystaniem metod i technik kształcenia 

na  odległość sprawuje właściwy organ nadzoru pedagogicznego. Nadzorowi podlega 

w  szczególności sposób organizacji kształcenia i stopień obciążenia uczniów realizacją 

zleconych zadań.  

2. Ogólny nadzór nad przestrzeganiem postanowień niniejszego Regulaminu sprawuje 

Dyrektor Szkoły.  

3. W sprawach dotyczących przygotowania i prowadzenia zajęć z wykorzystaniem metod 

i  technik kształcenia na odległość, a nieujętych w niniejszym Regulaminie decyduje Dyrektor 

Szkoły.  

 

 


